
ผังการทํางาน:งบประมาณโครงการวิจัยงบประมาณเงินรายไดมหาวิทยาลัย (Research Grant – CE/RU) 

หนวยงาน/บุคคลสวนแผนงานและโครงการสวนการคลัง สวนสงเสริมและพัฒนาวิจัย

เริ่มตน

เสนอตั้งงบประมาณวงเงินรวม

งบประมาณ
โครงการผูกพัน

งบประมาณ
โครงการใหม

จัดทําแผนงบประมาณ
ในระบบ CU-ERP

คณะกรรมการฯ
พิจารณาอนุมัติ

โครงการ/งบประมาณ

จัดทําประกาศโครงการวิจัย
รายโครงการ

เสนออธิการบดีลงนาม

ไมอนุมัติ

ประสานปรับแผนงบประมาณ
โครงการเพื่อแนบทาย
ประกาศโครงการวิจัย

เสนอขออนุมัติโอนงบประมาณ

กําหนดรหัสโครงการและ
Activity type กรณีมีงบลงทุน

แจงโอนงบประมาณ บันทึกการโอนงบประมาณ
ในระบบ CU-ERP

ตั้งเบิกงบประมาณในระบบ CU-ERP
เขาบัญชีโครงการ งวดที่ 1

ดําเนินการโอนตัดจายงบประมาณ
ภายใน 10 วันทําการภายหลังที่ไดรับแจง

ดําเนินการวิจัย

เปดบัญชีโครงการ

จัดทําขอเสนอโครงการวิจัยเพื่อ
ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

รับแจงใหปรับงบ
ประมาณ

และทําแผนงบประมาณ
ของโครงการ

แจงพรอมสําเนาประกาศโครงการวิจัย
บันทึกการอนุมัติโอนเงิน และเลขบัญชีโครงการวิจัย

เงื่อนไขการตรวจเอกสารเพื่อโอนงบประมาณ
1.ประกาศโครงการวิจัยระบุ

1.)ชื่อโครงการ
2.)งบประมาณโดยรวมทั้งโครงการ
3.)ระยะเวลาดําเนินงาน
4.)จํานวนเงินตัดโอนงบประมาณ
ของปงบประมาณรายจายตาม
ปของประกาศ

2.บันทึกอนุมัติโอนงบประมาณ
3.บันทึกแจงใหสผค.ดําเนินงาน ลงนามโดย
รองอธิการบดี กํากับการวิจัยหรือผอ.สวก.

พิจารณารับรองความกาวหนา
การวิจัยและรายงานการเงิน

งวดที่ 1

ตั้งเบิกเงินงบประมาณ
งวดที่ 2.ในระบบ CU-ERP

รายงานความกาวการวิจัย
งวดที่หน่ึงพรอมสงรายงาน

การเงินงวดที่ 1

เก็บเอกสารสําคัญ
ทําบัญชีและรายงานการเงิน
และประสานงานจัดซื้อ(ถามี)

กับงานพัสดุผานระบบ
CU-ERP และเบิกจายตรง
ผานระบบ CU-ERP

(กรณีผูวิจัยเปลี่ยนหนวยงาน หรือ ลาออก
ใหหัวหนาโครงการรวบรวมเอกสารสําคัญ

ของโครงการที่รับทุน
ใหหนวยงานตนสังกัดเก็บไวเพ่ือรอการ

ตรวจสอบ)

ไมรับรอง

รับรอง

บันทึกแจงใหเบิกจายลงนาม
โดยรองอธิการบดีหรือผอ.สวก

งบประมาณที่ระบุในประกาศตองเปนจํานวน
ท่ีระบุไวในแผนงบประมาณแนบทายประกาศ
ท่ีเบิกจายในปงบประมาณนั้นๆ
สผค.จะยึดประกาศโครงการวิจัยเปน
เอกสารอางอิงดานการงบประมาณสําหรับ
การโอนงบประมาณและนําแผนงบประมาณ
เขระบบ

1. เสนอตั้งงบประมาณรายจายประจําป
เมื่อสภามหาวิทยาลัยอนุมัติงบประมาณ
2. สผค.ผค.แจงยอดงบประมาณอนุมัติ
ใหหนวยงานเจาของงบประมาณ
รับผิดชอบดําเนินงาน

เงื่อนไขการตรวจเอกสารเพื่อโอนงบประมาณ
1.ประกาศโครงการวิจัย ระบุ

1.)ชื่อโครงการ
2.)งบประมาณโดยรวมทั้งโครงการ
3.)ระยะเวลาดําเนิน งาน
4.)จํานวนเงินตัดโอนงบประมาณของ

ปงบประมาณรายจายตามปของ
ประกาศ

2.บันทึกอนุมัติโอนงบประมาณ
3.บันทึกแจงใหสผค.ผค.ดําเนินงานลงนาม
โดยรองอธิการบดีกํากับการวิจัย
หรือผอ.สวก.

แบบฟอรมขอศูนยตนทุน
เขตตามหนาท่ี

ลงนามโดยผอ.สวก.

ตามแบบฟอรมการโอนงบประมาณใน
ระบบลงนามโดยผอ.สวก.พรอมแนบ

ประกาศโครงการวิจัย
และfileแผนงบประมาณให
สผค.ดําเนินการในระบบ

อนุมัติใหเบิกเงินงวดที่ 1

อนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2

อนุมัติ

ดําเนินการปรับปรุง

A

A

การจัดตั้งงบประมาณ การจัดสรรงบประมาณ การเบิกจายงบประมาณ การติดตามงาน
สํานักบริหารวิชาการ
30 กรกฎาคม 2551



ผังการทํางาน:งบประมาณโครงการวิจัยงบประมาณแผนดิน

สวนแผนงานและโครงการสวนการคลัง หนวยงาน/บุคคลหนวยการเงิน
หนวยงานบุคคล

หนวยงบประมาณ
หนวยงานบุคคล

สวนสงเสริมและ
พัฒนาวิจัย

งบประมาณ
โครงการใหม

เสนอตั้งงบประมาณ

งบประมาณ
โครงการผูกพัน

บันทึกแผนงบประมาณ
ในระบบCU-ERP

VersionYY4

เริ่มตน

ดําเนินการจัดทํา
แผนงบประมาณในระบบ
CU-ERPVersionYY3

จัดทําเอกสารตามแบบฟอรม
สํานักงบประมาณและ
แผนงบประมาณในวงเงินรวม
บันทึกในระบบCUERP
ยังไมตองทําแผนงบประมาณ
โครงการวิจัย

ประสานการจัดลําดับ
ความสําคัญโครงการวิจัย
และปรับวงเงินงบประมาณ

ตามท่ี ครม.อนุมัติ
โดยมติคณะกรรมการฯ

แจงสวนแผน และคณะ/สถาบัน/
นักวิจัย

พิจารณาแผนงบประมาณ
CU-ERPVersionYY3

มาพิจารณาเพ่ือปรับเปน
CU-ERPVersionYY2

ปรับงบประมาณโครงการวิจัย
ตามวงเงินที่ครม.อนุมัติประสาน
งานโดย สวก. ประสานงาน
กับคณะ/สถาบันเพื่อปรับ
งบประมาณโครงการ
วิจัยตามวงเงินที่ ครม. อนุมัติ

บันทึกแผนงบประมาณ
โครงการวิจัยรายโครงการ
CU-ERPVersionYY1

บันทึกงบประมาณวงเงินรวม
โครงการวิจัยในระบบ BIS

สํานักงบประมาณ

ตั้งเบิกเงินงบประมาณ
งวดที่ 1.ในระบบ GFMIS

จัดทําประกาศโครงการวิจัย
งบประมาณแผนดินภายใน
สัปดาหแรกของเดือนตุลาคม

แจงการลงนามประกาศและ
การอนุมัติโอนงบประมาณ

ตั้งเบิกเงินงบประมาณจาก
กรมบัญชีกลางในระบบ

GFMIS

รีลีสงบประมาณโครงการ
ในระบบ CU-ERP

และแจงใหเสนอลงนามประกาศ
โครงการวิจัย

Locked for Posting

ดําเนินการเมื่อพระราชบัญญัติ
งบประมาณประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา

ตองมีแผนงบประมาณ
เปนเอกสารแนบทาย
ประกาศโครงการวิจัย

โอนงบประมาณใหหนวยงาน
ตนสังกัดโครงการวิจัย

เบิกจายงบดําเนินงานใหหัวหนา
โครงการวิจัย

เก็บเอกสารสําคัญ
ทําบัญชีและรายงานการเงิน
และประสานงานจัดซื้อ(ถามี)

กับงานพัสดุผานระบบ
CU-ERP และเบิกจายตรง

ผานระบบ GFMIS

รายงานความกาวการวิจัย
งวดที่หนึ่งพรอมสงรายงาน

การเงินงวดที่ 1
พิจารณารับรองความกาวหนา
การวิจัยและรายงานการเงิน

งวดที่ 1

ตั้งเบิกเงินงบประมาณ
งวดที่ 2 ในระบบ GFMIS

รับรอง

ในกรณีที่เอกสารครบถวน
ถูกตองสวนการคลังมีรอบ
เวลาทํางานในระบบ
GFMIS 5 วันทําการ

ในกรณีท่ีเอกสารครบถวน
ถูกตองสวนการคลังมีรอบ
เวลาทํางานในระบบ
CU-ERP 5 วันทําการ

งบประมาณเปนเงินหมวดเงินอุดหนุน
ทั่วไปตองดําเนินการตามหนังสือ
เวียนกรมบัญชีกลาง ว.126
และการดําเนินงานตามหลักเกณฑ
ของมหาวิทยาลัย คือ
1.)ความคลองตัวของหัวหนา

โครงการมอบใหหัวหนาโครงการ
รับผิดชอบการใชจาย
งบดําเนินงาน

2.)การจัดซื้องบลงทุนใหดําเนินงาน
ในระบบ CU-ERP 
เพื่อการควบคุมทะเบียน
ครุภัณฑและการเบิกจายตรง
จากระบบ GFMIS

3.)หัวหนาโครงการรับผิดชอบจัดทํา
รายงานการเงินและเก็บเอกสาร
สําคัญการเบิกจาย

4.)งบประมาณเปนงบประมาณของ
หนวยงานเปนภาระงานที่
เจาหนาที่งบประมาณ การเงิน
และการพัสดุ พึงสนับสนุนการ
ดําเนินงานเชนเดียวกับ
งบประมาณรายการอื่น

บันทึกงบประมาณในศูนย
ตนทุนโครงการ

บันทึกยอดวงเงินรวม

Note:
1. คณะ/สถาบันเปนผูพิจารณา
รับรองรายงานความกาวหนา
2. คณบดี/ผูอํานวยการอนุมัติ
การเบิกจายงวดที่ 2
3. เจาหนาที่การเงินคณะ/สถาบัน
ตั้งเบิก

ไมรับรอง

เอกสารโครงการวิจัย
พรอมงบประมาณ

(CU-ERPVersion YY4)

จัดลําดับความสําคัญ
ของโครงการ

โดยมติคณะกรรมการ
และสงโครงการให วช และ
แจงงบประมาณเสนอสวน

แผนฯ

ไดรับแจงงบประมาณ
CU-ERPVersionYY4
ที่จัดลําดับความสําคัญแลว
ดําเนินการตั้งงบประมาณ

เสนอสํานักงบฯ

ไดรับแจงวงเงินขั้นตน
จากสํานักงบฯ ดําเนินการแจง

สวนฯ วิจัย

รับแจงใหปรับวงเงิน
งบประมาณโครงการวิจัย

Note: 
1. งบประมาณสวนนี้เปน
งบประมาณของคณะ/สถาบัน
2.คณะ/สถาบันจึงตองกํากับ
ดูแลการเบิกจายใหเปนไป
ตามระเบียบของมหาวิทยาลัย

เงินงวดถัดๆ ไป

คณะ/สถาบัน

สํานักบริหารวิชาการ
30 กรกฎาคม 2551

การจัดตั้งงบประมาณ การจัดสรรงบประมาณ การเบิกจายงบประมาณ การติดตามงาน



ผังการทํางาน:งบประมาณโครงการวิจัยเงินอุดหนุนจากแหลงทุนภายนอก

หนวยงบประมาณหนวยงาน/บุคคลหนวยการเงิน สวนการคลังสวนแผนงานและ
โครงการแหลงทุน สวนสงเสริมและ

พัฒนาวิจัย

คณะ/สถาบัน

เริ่มตน

เสนอโครงการเพื่อขอ
รับทุนจากแหลงทุน

ภายนอก

เสนออธิการบดี/
รองอธิการบดีลงนาม
ในขอเสนอโครงการ

วิจัย

กรณีผานมหาวิทยาลัย

พิจารณาโครงการ
เพื่ออนุมัติ

และทําสัญญากับ
หนวยงานของผูรับทุน

กรณีไมผานมหาวิทยาลัย

เสนออธิการบดี/
รองอธิการบดีลงนาม
ในสัญญารับทุน
และนําสงคืนแหลง
ทุนพรอมสําเนาแจง

คณะ/
สถาบันเพื่อทราบ
และจัดทําประกาศ
แหลงทุนภายนอก

รับสําเนาคูสัญญา
ไวเปนหลักฐาน
พรอมจัดทํา

รางประกาศผาน
คณะกรรมการ
บริหารคณะฯ

เสนออธิการบดีลงนาม

อนุมัติงวดเงิน
ตามแผนงานโครงการ

วิจัย

จัดทําแผนงบประมาณ
ในระบบ

CU-ERPVersion518

ประสานไปที่สวนแผน
เพื่อขอกําหนดรหัสโครง
การและ Activity Type 
กรณีที่มีงบลงทุน กําหนดรหัสโครงการและ

Activity Type

จายเงินตามงวดงาน
ของโครงการวิจัย

รับแจงจากแหลงทุนวามีการ
โอนเงินมาท่ีสวนการคลัง

ของมหาวิทยาลัย

เขียนใบนําสงที่สวนการคลัง
ทําบันทึกขอเบิกเงินใหกับคณะ/สถาบัน

ดําเนินการเบิกจายให
คณะ/สถาบันนักวิจัย

ออกใบเสร็จรับเงิน
ใหแกแหลงทุน

สงคืนใบเสร็จรับเงิน
ใหแกแหลงทุน

ไดรับโอนเงิน
เขาบัญชีของหนวยงาน

เพื่อการเบิกจาย
งบประมาณ

ตรวจสอบรางประกาศฯ
แหลงทุนภายนอกเสนอ

อธิการบดี ผาน
รองอธิการบดี

ลงนาม

รับประกาศฯที่อธิการบดี
ลงนามเพื่อเปนเอกสาร
ในการใชจายงบประมาณ

โครงการวิจัย

ดําเนินการปรับแผน
งบประมาณ YY8 เปน
แผนงบประมาณ YY9 
(CU-ERPVersion519)

ดําเนินการปรับแผน
งบประมาณ YY9 เปน
งบประมาณ Version 0 

เบิกจายงวดเงินให
หัวหนาโครงการ

การจัดซื้อครุภัณฑให
ดําเนินงานในระบบ
CU-ERP เพื่อการ
ควบคุมทะเบียน

ครุภัณฑ

เก็บเอกสารสําคัญ
ทําบัญชีและรายงานการเงิน
และประสานงานจัดซื้อ
(ถามี)กับงานพัสดุผาน
ระบบ CU-ERP 

รายงานความกาวการวิจัย
งวดที่หนึ่งพรอมสงรายงาน

การเงินงวดที่ 1

พิจารณารับรองรายงาน

การจัดตั้งงบประมาณ การเบิกจายงบประมาณ การติดตามงาน สํานักบริหารวิชาการ
30 กรกฎาคม 2551


