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1. การเข้าสู่ระบบ 

การเข้าใช้งานระบบบริหารจัดการงานวิจัยสามารถเข้าใช้งานได้ดังรูปภาพที่  1 ดังนี้ 

1. เปิดโปรแกรม Google Chrome ที่ address bar (ช่องให้ป้อนท่ีอยู่เว็บ) ให้พิมพ์ URL : 
https://myresearch.chula.ac.th/ 

2. พิมพ์ชื่อผู้ใช้งาน (Username) 
3. พิมพ์รหัสผ่าน (Password) 
4. กดปุ่ม 
5. กรณี ชื่อผู้ใช้งาน หรือรหัสผ่านไม่ถูกต้อง ระบบจะแสดงข้อความ “User หรือ Password ไม่ถูกต้อง” 

 
 

 
รูปภาพท่ี 1 : หน้าจอการเข้าสู่ระบบ 
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รูปภาพท่ี 2 : ระบบแสดงข้อความกรณี Username หรือ รหัสผ่านไม่ถูกต้อง 
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2. ส่วนหลักของหน้าจอ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ดังรูปภาพที่ 3 

หน้าจอหลัก แบ่งเป็น 3 ส่วนคือ 

ส่วนที่ 1. ข้อมูลส่วนตัว 
ส่วนที่ 2. เมนูการทำงาน (Menu Bar) 
ส่วนที่ 3. การแสดงผล (Display) 

 

 
รูปภาพท่ี 3 : แสดงส่วนหลักของหน้าจอ 

ส่วนที่ 1. ข้อมูลส่วนตัว (ดังรูปภาพที่ 3) แสดง 

- ชื่อ - นามสกุล 
- รูปโปรไฟล์ 
- ภาควิชา 
- คณะ 
- Scopus ID 
- Orcid ID 
- Nriis ID 

 

 

 

 

 
1

 

2 
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จากส่วนหลักของหน้าจอในรูปภาพที่ 3 คลิกที่ “ภาพโปรไฟล์” (ส่วนที่ 1. ) จะเข้าสู่หน้าจอหลักของ
ข้อมูลส่วนตัว ดังรูปภาพที่ 4 

 
รูปภาพท่ี 4 : แสดงหน้าจอหลักของข้อมูลส่วนตัว 

 

ข้อมูลส่วนบุคคล ประกอบด้วย 

1. รูปภาพโปรไฟล์ เป็นรูปภาพสำหรับการแสดงผลในระบบ 
- สามารถกำหนดรูปภาพได้โดยเลือกปุ่ม   และเลือกรูปภาพที่ต้องการ โดยระบบรองรับ

รูปภาพที่เป็น .jpg และมีขนาด 50 – 200 KB เท่านั้น 

- สามารถลบรูปภาพโปรไฟล์ได้โดยการกดปุ่ม   
2. ชื่อ - นามสกุล 
3. อีเมล์ 
4. โทรศัพท์ที่ทำงาน 
5. Scopus ID 

- สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกรอกข้อมูลใหม่ที่ต้องการแก้ไข 
6. Orcid ID 

- สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกรอกข้อมูลใหม่ที่ต้องการแก้ไข 
7. Nriis ID 

- สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกรอกข้อมูลใหม่ที่ต้องการแก้ไข 
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8. ความเชี่ยวชาญ 
- สามารถแก้ไขข้อมูลได้โดยกดปุ่ม เพ่ือเพ่ิม ระบบจะแสดงหัวข้อให้เลือก 

เมื่อเพ่ิมเรียบร้อยระบบจะแสดงส่วนที่เลือก (ดังรูปภาพที่ 5) 

- สามารถลบได้โดยกด 

 

 
รูปภาพท่ี 5 : แสดงหน้าจอหลักของข้อมูลส่วนตัวท่ีเพิ่มความเช่ียวชาญ 

 

9. สิทธิ์การใช้งาน 

 

เมื่อแก้ไขข้อมูลเรียบร้อย สามารถกดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

หรือหากต้องการยกเลิกแก้ไขข้อมูล สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าหลัก 
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ส่วนที่ 2. ส่วนเมนูการทำงาน (ดังรูปภาพที่ 6) ประกอบด้วย 

1. เมนู “คำขอของฉัน” 
- โครงการที่อยู่ระหว่างการดำเนินการ  
- งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ 

2. เมนู “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ประกอบด้วย 
- การขอทำหนังสือมอบอำนาจ 
- การทำประกาศแหล่งทุนภายนอก 

3. เมนู “การขอทุนภายใน” ประกอบด้วย 
- ทุนพัฒนาอาจารย์ใหม่ 
- ทุนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
- ทุนนวัตกรรมทางสังคม 
- ทุน STAR 
- ทุน RU 
- ทุน CE 
- ทุนวิจัยอื่นๆ 
- ทุน FF 
- ทุนสนับสนุนการประชุม 
- ทุนอาซาฮี 
- ทุนเครือข่ายอาจารย์ใหม่เพ่ือสังคม 

4. เมนู “รายงานผลผลิต” ประกอบด้วย 
- รายงานผลผลิตของโครงการที่ดำเนินการผ่านระบบ myResearch 
- รายงานผลผลิตของโครงการ/ผลผลิต ที่ไม่ได้ดำเนินการผ่านระบบ myResearch 

5. เมนู “การขอเงินสนับสนุน” ประกอบด้วย 
- เงินสนับสนุนการตีพิมพ์ 
- เงินสนับสนุนการตรวจทานภาษา 

6. เมน ู“บริหารโครงการ” ประกอบด้วย 
- รายงานความก้าวหน้า 
- รายงานปิดโครงการ 

7. เมนู “คำร้องเก่ียวกับโครงการ” ประกอบด้วย 
- คำร้องขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ 
- คำร้องเกียวกับการบริหารโครงการ 
- จัดทำคำร้องอ่ืนๆ 

8. เมนู “นักวิจัยพันธมิตร” ประกอบด้วย 
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- ขอแต่งตั้งนักวิจัยพันธมิตร 
- รายงานประสิทธิภาพผลการดำเนินการงานนักวิจัยพันธมิตร 
- ขอต่ออายุนักวิจัยพันธมิตร 

9. เมนู “ประวัติการอนุมัติ”  
10. เมนู “ประวัติการทำรายการ” ประกอบด้วย 

- ประวัติการขอทุน 
- เอกสารทางกฏหมาย 
- ตีพิมพ์ ตรวจทานภาษาท่ีดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

 

 
รูปภาพท่ี 6 : แสดงเมนูการทำงาน 

 

ส่วนที่ 3. การแสดงผล (ดังรูปภาพที่ 3) ประกอบด้วย 

1. โครงการที่อยู่ระหว่างการดำเนินการ 
- แสดงสถานะโครงการที่กำลังดำเนินการอยู่ 

2. งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ 
- แสดงสถานะเอกสารที่กำลังดำเนินการอยู่ 
- สามารถแก้ไขหรือยกเลิกเอกสารที่บันทึกได้ 

 

เมื่อต้องการออกจากระบบสามารถกดปุ่ม  ที่มุมขวาบนเพ่ือออกจากระบบ 

 

1 

3 

5 

2 

4 

6 
7 

8 
9 
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3. การขอทำหนังสือมอบอำนาจ เอกสารลงนามผ่าน e-Signature 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ระบบจะปรากฏหน้าการขอเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 7) 

2. กดปุ่ม “การขอทำหนังสือมอบอำนาจ” จะพบหน้าหนังสือมอบอำนาจ (ดังรูปภาพที่ 8) 

 

รูปภาพท่ี 7 : แสดงเมนเูอกสารทางกฏหมาย 

 

 

 

 

1 

2 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 11 

 

  

รูปภาพท่ี 8 : แสดงหน้าหนังสือมอบอำนาจ 
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3. หน้าจอหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเภทหนังสือมอบอำนาจ* เลือกประเภทหนังสือมอบอำนาจ ประเภทหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย 

1. เพื่อลงนามในสัญญารับทุนท่ัวไป 

2. เพื่อยื่นข้อเสนอโครงการและดำเนินการอื่นๆ  

3. เพื่อกำกับการเบิกจ่ายเงิน 

การลงนามเอกสาร คลิก           เพื่อเลือก เลือกเอกสารลงนามผ่าน e-Signature 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)* ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ)* ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

วันท่ีเริ่มโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน กรณีที่เลือกวันท่ีเริ่มโครงการหลังวันท่ีสิ้นสุดโครงการ 

ระบบจะแสดงข้อความ 

"วันท่ีเริ่มต้นโครงการต้องน้อยกว่าวันท่ีสิ้นสุด

โครงการ" 

แหล่งทุน* เลือกแหล่งทุน  

ประเทศผู้ให้ทุน* เลือกประเทศผู้ให้ทุน กรณีที่แหล่งทุนเป็นประเทศไทย จะแสดงประเทศให้

อัตโนมัต ิ

ประเภทแหล่งทุน*  ระบบจะแสดงประเภทแหล่งทุนอัตโนมัต ิ

งบประมาน (บาท)* ระบุงบประมาณ จำนวนต้องมากกว่า 0 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

หัวหน้าโครงการ* เลือกหัวหน้าโครงการโดยกดปุ่ม เพื่อเปลี่ยนหัวหน้าโครงการ ระบบจะแสดงหน้า

ค้นหา ในการเลือก ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกุล / ส่วนงาน / อีเมล์ อัตโนมัติ  

หากต้องยกเลิกกดปุ่ม เพื่อปิด 

 

ส่วนงาน* 

อีเมล ์

ผู้รับมอบอำนาจ*  ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกลุ ผู้รบัมอบอำนาจ / 

ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ อีเมล์ อัตโนมัต ิ
ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ*  

อีเมล์*  

ขอบเขตการขอมอบ

อำนาจ* 

ระบุขอบเขตการขอมอบอำนาจ  

วันท่ีมอบอำนาจ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

พยาน  ช่ือหัวหน้าโครงการจะเป็นพยานคนท่ี 1 เสมอ 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

พยาน ช่ือหัวหน้าโครงการจะเป็นพยานคนท่ี 1 เสมอเลือกเพิ่มพยานโดยกดปุ่ม          เพื่อค้นหา

พยาน ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก สามารถแก้ไขได้โดยกดปุ่ม เพื่อ

ลบพยานที่เพิ่มออก 

 

เอกสารประกอบการลงนาม* คลิก           เพื่อเลือก เอกสารประกอบการลงนามประกอบด้วย 

1. สำเนาบัตรประจำตัวพนักงานของอธิการบดี 

2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบด ี

3. ไม่ประสงค์ขอเอกสาร 

แนบเอกสารอื่นๆ 
กดปุ่ม  เพื่อ

แนบเอกสาร 

เมื่อแนบไฟลเ์รียบร้อยจะแสดงช่ือไฟล์ที่แนบ หาก

ต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  หากต้องการดาวน์

โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือหากต้องลบ

เอกสารแนบกดปุ่ม 

2. รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟลต์้องไม่เกิน 5 MB   

3. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบช่ือ

ไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม ่
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4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม จะแสดง (ดังรูปภาพที่ 9) 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสารหรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

 

 

รูปภาพท่ี 9 : แสดงหน้าบันทึกร่างเอกสาร 

4.1.  เมื่อบันทึกร่างเอกสารจะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ

และแสดงสถานะเอกสารว่าอยู่ในขั้นตอนใด (ดังรูปภาพที่ 10) สถานะบันทึกฉบับร่างเรา

สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้ และสามารถกดส่งได้ 

 

รูปภาพท่ี 10 : แสดงหน้าสถานะเอกสาร 
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4.2. ถ้าหากส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน จะไม่ใช่บันทึกร่างเอกสาร สถานะใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติ เราสามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ สถานะเอกสารจะเปลี่ยน 

4.3. หากต้องการลบ กด ลบ ต้องเป็นสถานะบันทึกร่างเท่านั้น  

5. เมื่อต้องการดูตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ กดปุ่ม       จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสาร 

กดปุ่ม    เพ่ือดูเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 11) 

 

รูปภาพท่ี 11 : แสดงตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ 

6. เมื่อกด ส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน 

6.1. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน ให้กดปุ่ม  จะแสดงหน้า    
 ส่งเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 12) ระบุ PIN เพ่ือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหากต้องการยกเลิกการ
ส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน สามารถกดปุ่ม    เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
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รูปภาพท่ี 12 : แสดงหน้าส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน 

6.2. เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

7. กรณีเอกสารถูกส่งกลับแก้ไข จะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ และ

แสดงสถานะเอกสารส่งกลับแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 13)  

 

รูปภาพท่ี 13 : แสดงหน้างานท่ีอยู่ระหว่างการขออนุมตัิ สถานะส่งกลับแก้ไข 
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7.1. คลิกท่ีชื่อโครงการเพ่ือดูเหตุผลการแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 14) ทำการแก้ไข และทำรายการ ส่ง จนท. 

วิจัยส่วนงานซ้ำอีกครั้ง 

 

รูปภาพท่ี 14 : แสดงเหตผุลการแก้ไข 

8. กรณีท่ีเอกสารอธิการบดีอนุมัติเอกสารเรียบร้อยแล้วเอกสารจะไม่ปรากฎใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติ แต่จะปรากฎในหน้า ประวัติการทำรายการ ตรงเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 15) 

 

รูปภาพท่ี 15 : แสดงหน้าเอกสารกรณีอธิการบดีอนุมัต ิ
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4. การขอทำหนังสือมอบอำนาจ เอกสารลงนามฉบับจริง 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ระบบจะปรากฏหน้าการขอเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 16) 

2. กดปุ่ม “การขอทำหนังสือมอบอำนาจ” จะพบหน้าหนังสือมอบอำนาจ (ดังรูปภาพที่ 17) 

 

รูปภาพท่ี 16 : แสดงเมนูเอกสารทางกฏหมาย 

 

 

 

 

1 

2 
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รูปภาพท่ี 17 : แสดงหน้าหนังสือมอบอำนาจ 
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3. หน้าจอหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเภทหนังสือมอบ

อำนาจ 

เลือกประเภทหนังสือมอบอำนาจ ประเภทหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย 

1. เพื่อลงนามในสัญญารับทุนท่ัวไป 

2. เพื่อยื่นข้อเสนอโครงการและดำเนินการอื่นๆ  

3. เพื่อกำกับการเบิกจ่ายเงิน 

การลงนามเอกสาร คลิก           เพื่อเลือก เลือกเอกสารลงนามฉบับจริง 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)* ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการ 

(ภาษาอังกฤษ)* 

ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

วันท่ีเริ่มโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน กรณีที่เลือกวันท่ีเริ่มโครงการหลังวันท่ีสิ้นสุดโครงการ 

ระบบจะแสดงข้อความ 

"วันท่ีเริ่มต้นโครงการต้องน้อยกว่าวันท่ีสิ้นสุด

โครงการ" 

แหล่งทุน* เลือกแหล่งทุน  

ประเทศผู้ให้ทุน* เลือกประเทศผู้ให้ทุน กรณีที่แหล่งทุนเป็นประเทศไทย จะแสดงประเทศให้

อัตโนมัต ิ

ประเภทแหล่งทุน*  ระบบจะแสดงประเภทแหล่งทุนอัตโนมัต ิ

งบประมาน (บาท)* ระบุงบประมาณ จำนวนต้องมากกว่า 0 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

หัวหน้าโครงการ* เลือกหัวหน้าโครงการโดยกดปุ่ม เพื่อเปลี่ยนหัวหน้าโครงการ ระบบจะแสดงหน้า

ค้นหา ในการเลือก ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกุล / ส่วนงาน / อีเมล์ อัตโนมัติ  

หากต้องยกเลิกกดปุ่ม เพื่อปิด 

 

ส่วนงาน* 

อีเมล ์

ผู้รับมอบอำนาจ*  ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกลุ ผู้รบัมอบอำนาจ / 

ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ อัตโนมตัิ 
ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ*  

อีเมล ์  

ขอบเขตการขอมอบ

อำนาจ* 

ระบุขอบเขตการขอมอบอำนาจ  

ขอบเขตการขอมอบ

อำนาจ* 

ระบุขอบเขตการขอมอบอำนาจ  

วันท่ีมอบอำนาจ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

พยาน  ช่ือหัวหน้าโครงการจะเป็นพยานคนท่ี 1 เสมอ 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

พยาน เลือกเพิ่มพยานโดยกดปุ่ม          เพื่อค้นหาพยาน ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

สามารถแก้ไขได้โดยกดปุม่         เพื่อลบพยานท่ีเพิ่มออก 

 

เอกสารประกอบการลง

นาม 

คลิก           เพื่อเลือก เอกสารประกอบการลงนามประกอบด้วย 

1. สำเนาบัตรประจำตัวพนักงานของอธิการบดี 

2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบด ี

3. ไม่ประสงค์ขอเอกสาร 

แนบเอกสารอื่นๆ * 
กดปุ่ม  เพื่อแนบ

เอกสาร 

. เมื่อแนบไฟลเ์รียบร้อยจะแสดงช่ือไฟล์ที่แนบ  หาก

ต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  หากต้องการดาวน์

โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือหากต้องลบ

เอกสารแนบกดปุ่ม 

2. รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟลต์้องไม่เกิน 5 MB   

3. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบช่ือ

ไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม ่
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4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม จะแสดง (ดังรูปภาพที่ 18) 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร 

หรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
 

 

รูปภาพท่ี 18 : แสดงหน้าบันทึกรา่งเอกสาร 

4.1.  เมื่อบันทึกร่างเอกสารจะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ

และแสดงสถานะเอกสารว่าอยู่ในขั้นตอนใด (ดังรูปภาพที่ 19) สถานะบันทึกฉบับร่างเรา

สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้ และสามารถกดส่งได้ 

 

รูปภาพท่ี 19 : แสดงหน้าสถานะเอกสาร 
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4.2. ถ้าหากส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน จะไม่ใช่บันทึกร่างเอกสาร สถานะใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติ เราสามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ สถานะเอกสารจะเปลี่ยน 

4.3. หากต้องการลบ กด ลบ ต้องเป็นสถานะบันทึกร่างเท่านั้น  

5. เมื่อต้องการดูตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ กดปุ่ม       จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสาร 

กดปุ่ม    เพ่ือดูเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 20) 

 

รูปภาพท่ี 20 : แสดงตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ 

6. เมื่อกด ส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน 

6.1. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน ให้กดปุ่ม  จะแสดงหน้า    
 ส่งเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 21) หรือหากต้องการยกเลิกการส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน สามารถกดปุ่ม    
เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
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รูปภาพท่ี 21 : แสดงหน้าส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน 

6.2. เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

7. กรณีเอกสารถูกส่งกลับแก้ไข จะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ และ

แสดงสถานะเอกสารส่งกลับแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 22)  

 

รูปภาพท่ี 22 : แสดงหน้างานท่ีอยู่ระหว่างการขออนุมตัิ สถานะส่งกลับแก้ไข 

 

7.1. คลิกท่ีชื่อโครงการเพ่ือดูเหตุผลการแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 23) ทำการแก้ไข และทำรายการ ส่ง จนท. 

วิจัยส่วนงานซ้ำอีกครั้ง 
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รูปภาพท่ี 23 : แสดงเหตผุลการแก้ไข 

8. กรณีท่ีเอกสารรองอธิการบดีอนุมัติเอกสารเรียบร้อยแล้ว งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ จะแสดงสถานะ

เอกสาร : สบจ.ดำเนินการ ( อยู่ระหว่างรอเอกสารจากหน่วยงาน )  เป็นขั้นตอนท่ีรอเจ้าหน้าที่ สบจ ส่ง

เอกสารไปยังเจ้าหน้าที่วิจัยส่วนงาน นำเอกสารให้ผู้ลงนามเซ็นต์เอกสารตัวจริง (ดังรูปภาพที่ 24) 

 
รูปภาพท่ี 24 : แสดงสถานะเอกสาร : สบจ.ดำเนินการ (อยู่ระหว่างรอเอกสารจากหน่วยงาน) 

9. เมื่อเอกสารเรียบร้อยแล้วเอกสารจะไม่ปรากฎใน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ แต่จะปรากฎในหน้า 

ประวัติการทำรายการ ตรงเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 25) 
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รูปภาพท่ี 25 : แสดงหน้าเอกสารกรณีอธิการบดีอนุมัต ิ
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5. การทำประกาศแหล่งทุนภายนอก 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ระบบจะปรากฏ การขอเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 26) 

2. กดปุ่ม “การทำประกาศแหล่งทุนภายนอก” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 27) เอกสารประกาศแหล่งทุน

ภายนอกต้องมีการอนุมัติหนังสือมอบอำนาจเรียบร้อยแล้วเท่านั้นจึงจะสามารถทำรายการได้ 

 

รูปภาพท่ี 26 : แสดงหน้าการขอเอกสารทางกฏหมาย 

 

รูปภาพท่ี 27 : แสดงหน้าเลือกรายการหนังสือมอบอำนาจที่อนุมัติแล้ว 

1 

2 
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3. เลือกหน้าหนังสือมอบอำนาจที่ต้องการทำรายการ ระบบจะแสดงหน้าประกาศแหล่งทุนภายนอก (ดัง

รูปภาพที่ 28) เพ่ือทำการกรอกข้อมูล 

  

รูปภาพท่ี 28 : แสดงหน้าประกาศแหล่งทุนภายนอก 
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4. หน้าจอประกาศแหล่งทุนภายนอกประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

แหล่งทุนและผู้สมทบ 

In Cash (บาท)* ระบุ In Cash (บาท) งบประมาณที่ไดร้ับ (บาท) ระบบจะแสดงข้อมลู

อัตโนมัตติามยอด In Cash และ In Kind ทีร่ะบ ุ
In Kind (บาท) ระบุ In Kind (บาท) 

ปีงบประมาณที่ได้รับทุน* กดปุ่ม เพื่อเลือก  

การสบทบทุน* กดปุ่ม เพื่อเลือก กรณีเลือก มี ระบบจะแสดงผูส้มทบโดยจะต้องระบุงบประมาณ

รวมกัน ต้องเท่ากับงบประมาณทีไ่ด้รับ

 

ขอสร้าง Virtual 

Account * 

เลือกขอสรา้ง Virtual Account  

โครงการ 

ช่ือโครงการวิจัย (TH) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาไทย ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัติ ตามหนังสือมอบ

อำนาจ สามารถระบุใหม่ได ้

ช่ือโครงการวิจัย (EN) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัติ ตามหนังสือมอบ

อำนาจ สามารถระบุใหม่ได ้

ส่วนงาน *  ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัต ิ

วันท่ีเริ่มโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

ระยะเวลาโครงการ *  ระบบจะคำนวณจากวันที่เริ่มโครงการและวันท่ี

สิ้นสุดโครงการ 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

เลขท่ีสญัญา * ระบุเลขท่ีสัญญา  

วันท่ีทำสัญญา * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

มติคณะกรรมการบริหาร

ทุนอุดหนุนการวิจัย * 

ระบุมติคณะกรรมการบริหาร

ทุนอุดหนุนการวิจัย 

 

เมื่อวันท่ี * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

(TH) * 

ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาไทย 

 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

(EN) * 

ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาอังกฤษ 

 

โครงการย่อย * กดปุ่ม เพื่อเลือก   
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5. หากกรอกข้อมูลครบต้องการถัดไป ให้กดปุ่ม      จะแสดงหน้าผู้ร่วมโครงการ (ดังรูปภาพที่ 29)  

  

รูปภาพท่ี 29 : แสดงหน้าผูร้่วมโครงการ 

6. กดปุ่ม เพ่ือเพ่ิมผู้ร่วมโครงการ จะแสดงหน้าเพิ่มนักวิจัย (ดังรูปภาพที่ 30) 

  
รูปภาพท่ี 30 : แสดงหน้าเพิ่มนักวิจัย 

6.1. หากเลือกผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย เลือกนักวิจัยโดยกดปุ่ม       เพ่ือค้นหา ระบบจะแสดง
หน้าค้นหา ในการเลือก เมื่อเลือกเรียบร้อยระบบจะแสดงข้อมูล ชื่อ-นามสกุล อัตโนมัติ 

6.2. หากเลือกผู้ปฏิบัติงานภายนอกมหาวิทยาลัย ให้ระบุข้อมูล ชื่อ – นามสกุล 
6.3. ระบุหน้าที่ในโครงการ 
6.4. ระบุความรับผิดชอบ(%) * ความรับผิดชอบต้องมีสัดส่วนรวม 100 จึงจะไปหน้าถัดไปได้ 
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6.5. กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล (ดังรูปภาพที่ 31) 

  

  
รูปภาพท่ี 31 : แสดงหน้าข้อมูลนกัวิจัยที่เพิ่ม 

6.6. หากต้องลบผู้ร่วมโครงการ กดปุ่ม เพ่ือลบผู้ร่วมโครงการออก 

7. กรอกข้อมูลครบต้องการไปหน้าถัดไป กดปุ่ม       จะแสดงหน้าโครงการย่อย (ดังรูปภาพที่ 32) 

หรือหากต้องการกลับไปหน้าก่อนหน้า สามารถกดปุ่ม       เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

 

 
รูปภาพท่ี 32 : แสดงหน้าโครงการย่อย 
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8. กดปุ่ม จะแสดงหน้า SDGs (ดังรูปภาพที่ 33) 

8.1. เลือก SRIF * 

8.2. เลือก SDGs * 

 

 

รูปภาพท่ี 33 : แสดงหน้า SDGs 
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9. กดปุ่ม จะแสดงหน้าIDR (ดังรูปภาพที่ 34) 
9.1. เลือก IDR 

 

 
รูปภาพท่ี 34 : แสดงหน้า IDR 

 

10. กดปุ่ม   จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 35) 
11. กรอกข้อมูลงบประมาณให้ครบถ้วน  

11.1. เพ่ิมรายการงบประมาณโดยการกด  เพ่ือเพ่ิมรายการตามตามท่ีต้องการ 

11.2. หากกรอกข้อมูลไม่ครบจะแสดงข้อความ “กรุณาระบุรายการงบประมาณให้ครบถ้วน” 
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รูปภาพท่ี 35 : แสดงหน้างบประมาณ 

 
12. กดปุ่ม   จะแสดงหน้ากรณีรายได้เหนือรายจ่าย (ดังรูปภาพที่ 36) 
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รูปภาพท่ี 36 : แสดงหน้ากรณีรายได้เหนือรายจ่าย 
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13. หน้าจอกรณีรายได้เหนือรายจ่ายประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

กรณีที่มีเงินรายได้เหนือรายจ่าย 

ประเภทการส่งคืน กดปุ่ม เพื่อเลือก  กรณีเลือกบัญชีส่วนงาน จะแสดง ช่ือธนาคาร/สาขา/

ช่ือบัญช/ีเลขท่ีบัญชี อัตโนมัติ หรอืหากต้องการเลือก

บัญชีอ่ืนกด           เพื่อเลือกบัญชี 

การเก็บรักษาเงิน 

บัญช ี กดปุ่ม เพื่อเลือก  กรณีเลือกบัญชีส่วนงาน จะแสดง ช่ือธนาคาร/สาขา/

ช่ือบัญช/ีเลขท่ีบัญชี อัตโนมัต ิ
ช่ือธนาคาร* เลือกช่ือธนาคาร 

สาขา* ระบุสาขา 

ช่ือบัญช*ี ระบุบัญช ี

เลขท่ีบัญช*ี ระบุเลขบัญชี 

ครุภัณฑ์หรือพัสดุที่จัดหาจากงบลงทุน 

ครุภณัฑ ์ กดปุ่ม เพื่อเลือก   

กำหนดการรายงานผลการวิจัย 

รายละเอียด * ระบุรายละเอียด  

 

14. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน กดปุ่ม      เพ่ือดาวน์โหลดหนังสือยืนยันความ

รับผิดชอบโครงการ 

15. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม     เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่

เกิน 5 MB 

15.1. เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือ

หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม 

15.2. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบชื่อไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม่ 
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16. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด           จะแสดง (ดังรูปภาพที่ 37) 

ให้กดปุ่ม    เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสารหรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

สามารถกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

   
รูปภาพท่ี 37 : แสดงหน้าบันทึกรา่งเอกสาร 

17. เมื่อต้องการดูตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม        จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสารเพิ่ม กดปุ่ม    

เพ่ือดูเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 38) 
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รูปภาพท่ี 38 : แสดงตัวอย่างเอกสารประกาสแหล่งทุนภายนอก 

 

18. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน ให้กดปุ่ม         จะแสดงหน้าส่งเอกสาร 

(ดังรูปภาพที่ 39) กดปุ่ม       เพ่ือส่งต่อหรือหากต้องการยกเลิกการส่งเอกสารสามารถกด

ปุ่ม เพื่อกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
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รูปภาพท่ี 39 : แสดงหน้าส่งเอกสาร 

19. เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่

บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

20. กรณีเอกสารถูกส่งกลับแก้ไข จะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ และ

แสดงสถานะเอกสารส่งกลับแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 40) 

 

รูปภาพท่ี  40 : แสดงหน้างานท่ีอยู่ระหว่างการขออนุมตัิ สถานะส่งกลับแก้ไข 
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20.1. คลิกท่ีชื่อโครงการเพ่ือดูเหตุผลการแก้ไข (ดังรูปภาพที่ 41) ทำการแก้ไข และทำรายการ    

ส่งเจ้าหน้าที่วิจัยส่วนงาน ซ้ำอีกครั้ง 

 

รูปภาพท่ี 41 : แสดงเหตผุลการแก้ไข 

21. กรณีท่ีเอกสารอธิการบดีอนุมัติเอกสารเรียบร้อยแล้วเอกสารจะไม่ปรากฎใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติ แต่จะปรากฎในหน้า ประวัติการทำรายการ ตรงเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 42)  

 

รูปภาพท่ี 42 : แสดงหน้าอธิการบดีอนุมัต ิ
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6. ทุนพัฒนาอาจารย์ใหม่ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 43) 

2. กดปุ่ม “ทุนพัฒนาอาจารย์ใหม่” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 44) เอกสารขอทุนพัฒนาอาจารย์ใหม่ 

 

 

รูปภาพท่ี 43 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

 

2 

1 
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รูปภาพท่ี 44 : แสดงหน้าทุนพัฒนาอาจารย์ใหม ่
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3. หน้าจอทุนพัฒนาอาจารย์ใหม่ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ข้อมูลโครงการ 

ช่ือโครงการวิจัย (TH) * ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการวิจัย (EN) * ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

สาขา * เลือกสาขา  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (TH) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการภาษาไทย  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (EN) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาอังกฤษ 

 

ความสำคญัและที่มาของปัญหา

การวิจัย * 

ระบุความสำคญัและที่มาของปัญหาการ

วิจัย 

 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ * ระบุประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

ขอบเขตการวิจัย * ระบุขอบเขตการวิจัย  

เอกสารอ้างอิง * ระบุเอกสารอ้างอิง  

ที่ปรึกษาโครงการ 

จำนวนที่ปรึกษา 
คลิก เพื่อเลือก 

 

สังกัด * 
คลิก เพื่อเลือก 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายในมหาวิทยาลยั 

เลือกที่ปรึกษาโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก  

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ต้นสังกัด/ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ที่ทำงาน/อีเมล 

ต้องลงนามและแนบเอกสาร ก่อนส่งไปรองคณบดี 

 

ต้นสังกัด * 

ส่วนงาน * 

ภาควิชา * 

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 
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4. กดปุ่ม จะแสดงหน้า SDG (ดังรูปภาพที่ 45) 

4.1. เลือก SRIF * 

4.2. เลือก SDGs * 

 

รูปภาพท่ี 45 : แสดงหน้า SDG 
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5. กดปุ่ม จะแสดงหน้า IDR (ดังรูปภาพที่ 46) 

5.1. เลือก IDR 

 

รูปภาพท่ี 46 : แสดงหน้า IDR 

6. กดปุ่ม จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 47) 
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รูปภาพท่ี 47 : แสดงหน้างบประมาณ 

7. กรอกข้อมูลงบประมาณให้ครบถ้วน  

8. กรณีมีงบประมาณหมวดครุภัณฑ์ กรุณาแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง เช่น ใบเสนอราคา กดปุ่ม   

9. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้คลิก  จะแสดงหน้ายืนยันให้คลิก 

เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร หรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไป

ยังหน้าก่อนหน้า 

10. กดปุ่ม จะปรากฏหน้ายืนยันส่งเอกสาร คลิก  เพ่ือส่งที่ปรึกษาโครงการ 

11. เมื่อส่งที่ปรึกษาโครงการ งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่

บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้แต่สามารถยกเลิกคำขอได้โดยกดปุ่ม ลบ  

12. กดปุ่ม  จะดาวน์โหลดเอกสารข้อเสนอรับทุน 
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7. ทุนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 48) 

2. กดปุ่ม “ทุนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 49) เอกสารขอทุนนวัตกรรมและ

สิ่งประดิษฐ์s 

 

 

รูปภาพท่ี 48 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

2 
1 
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รูปภาพท่ี 49 : แสดงหน้าทุนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 
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3. หน้าจอทุนนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือโครงการ (TH) * ระบุช่ือโครงการภาษาไทย มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ช่ือโครงการ (EN) * ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ 

สาขา * เลือกสาขา 

วันท่ีเริ่มโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน 

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน 

ระยะเวลาโครงการ * ระบบจะคำนวณจากวันที่เริ่มโครงการและ

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ 

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย 

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ 

หลักการและเหตผุล * ระบุหลักการและเหตุผล 

วัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์

ผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

(TH) * 

ระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์

ผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

ภาษาไทย 

วัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์

ผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

(EN) * 

ระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์

ผลงานนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์ 

ภาษาอังกฤษ 

ผู้ร่วมโครงการ คลิก  เพื่อเพ่ิม 

นักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ * คลิก  เพื่อเลือก  
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ต้นสังกัด/ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ที่ทำงาน/อีเมล 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็ส่วนท่ีบังคับกรอก 

ส่วนงาน  

ภาควิชา  

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน ระบุท่ีอยู่ส่วนงาน  

หน้าท่ีในโครงการ * ระบุหน้าท่ีในโครงการ มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ความรับผิดชอบ(%) * ระบุความรับผดิชอบ 

 

4. กดปุ่ม  เพ่ือดาวน์โหลดแบบฟอร์มประวัตินักวิจัย 

5. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB 

5.1. เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือหาก

ต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม 
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6. กดปุ่ม จะแสดงหน้า SDG (ดังรูปภาพที่ 50) 

6.1. เลือก SRIF * 

6.2. เลือก SDGs * 

 

รูปภาพท่ี 50 : แสดงหน้า SDG 
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7. กดปุ่ม จะแสดงหน้า IDR (ดังรูปภาพที่ 51) 
7.1. เลือก IDR 

 

รูปภาพท่ี 51 : แสดงหน้า IDR 

 

8. กดปุ่ม จะแสดงหน้า ประเมินศักยภาพ (ดังรูปภาพที่ 52)  
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รูปภาพท่ี 52 : แสดงหน้าประเมินศักยภาพ 

9. หน้าจอประเมินศักยภาพ ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเมินศักยภาพ 

ผลงานวิจัยเดิมที่จะนำมาต่อยอด * คลิก  เพื่อเลือก มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ประกาศแหล่งทุนภายนอก * คลิก  เพื่อเลือก 

ช่ือโครงการวิจัย (TH) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาไทย 

ช่ือโครงการวิจัย (EN) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ 

ช่ือแหล่งทุนที่สนับสนุน * ระบุช่ือแหล่งทุนที่สนับสนุน 

สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาที่นำมา

ต่อยอด * 
คลิก  เพื่อเลือก มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ข้อมูลนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐท์ี่จะพัฒนาในโครงการ 

สรุปนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ ์ ระบุสรุปนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ์  

รูปแบบเทคโนโลย/ีลักษณะ

ความเป็นนวัตกรรมและ

สิ่งประดิษฐ ์

คลิก  เพื่อเลือก 
 

รูปแบบเทคโนโลย/ีลักษณะความเป็นนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ ์

ระดับความเป็นนวัตกรรม * คลิก   เพื่อเลือก มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 

เพิ่มบริษัท/หน่วยงาน คลิก  เพื่อเลือก  

ช่ือบริษัท/หน่วยงาน * ระบุข้อมูล 

 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็ส่วนท่ีบังคับกรอก 

บทบาทหน้าท่ีในการดำเนิน 

โครงการ * 

การร่วมลงทุนในรูปแบบตัวเงิน  

(in-cash) (บาท) * 

การร่วมลงทุนในรูปแบบอื่น 

(in-kind) * 

สัดส่วนความเป็นเจ้าของ (%) * 

 

10. กดปุ่ม จะแสดงหน้าความสามารถในการขยายผล (ดังรูปภาพที่ 53) 
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รูปภาพท่ี 53 : แสดงหน้าความสามารถในการขยายผล 

11. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่

เกิน 5 MB 

11.1. เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือ

หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม 

11.2. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบชื่อไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม่ 

11.3. มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเป็นส่วนที่บังคับกรอก 

12. กดปุ่ม จะแสดงหน้าแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 54) 
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รูปภาพท่ี 54 : แสดงหน้าแผนงาน 

13. คลิก  จะปรากฏส่วน ระบุรายละเอียดแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 55) 

 

รูปภาพท่ี 55 : แสดงหน้าระบุรายละเอียดแผนงาน 

14. ระบุรายละเอียด  
15. กดปุ่ม จะแสดงหน้าระดับความพร้อมปัจจุบัน (ดังรูปภาพที่ 56) 
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รูปภาพท่ี 56 : แสดงหน้าระดับความพร้อมปัจจุบัน 
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16. หน้าจอระดับความพร้อมปัจจุบันประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ระดับ TRL ณ ปัจจุบัน * เลือกระดับ TRL ณ ปัจจุบัน มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ระดับ IRL ณ ปัจจุบัน * เลือกระดับ IRL ณ ปัจจุบัน 

ระดับ TRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น * เลือกระดับ TRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น 

ระดับ IRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น * เลือกระดับ IRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้น 

ความเสีย่งท่ีอาจเกิดขึ้น ได้แก่ * ระบุความเสี่ยงท่ีอาจเกดิขึ้น ได้แก ่

แนวทางป้องกันและแก้ไขปัญหา

ความเสีย่ง ได้แก่ * 

ระบุแนวทางป้องกันและแก้ไขปญัหาความ

เสี่ยง ได้แก่ 

ผู้ใช้งานเป้าหมายคือใคร * ระบุผู้ใช้งานเป้าหมายคือใคร 

สภาพแวดล้อมในการทดสอบ * คลิก  เพื่อเลือก 

ระยะเวลาในการทดสอบ * ระบุระยะเวลาในการทดสอบ 

สมมติฐาน หรือเป้าหมายของการ

ทดสอบเพื่อปรับปรุงผลิตภณัฑ์ให้

ดีขึ้น * 

ระบุสมมติฐาน หรือเป้าหมายของการ

ทดสอบเพื่อปรับปรุงผลิตภณัฑ์ใหด้ีขึ้น 

 

17. กดปุ่ม จะแสดงหน้าผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ (ดังรูปภาพที่ 57) 
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รูปภาพท่ี 57 : แสดงหน้าผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 
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18. หน้าจอผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ * ระบุประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ผู้ที่จะได้รับประโยชน์จากโครงการ * ระบุผู้ที่จะได้รับประโยชน์จากโครงการ 

ต้นแบบนวัตกรรมระดับ TRL เลือกต้นแบบนวัตกรรมระดับ TRL  

จำนวน  ระบุ จำนวนช้ินงาน  

ต้นแบบนวัตกรรมระดับ IRL เลือกต้นแบบนวัตกรรมระดับ IRL  

จำนวน  ระบุ จำนวนช้ินงาน  

ต้นแบบผลิตภณัฑร์ะดับ TRL เลือกต้นแบบผลติภณัฑ์ระดับ TRL  

จำนวน  ระบุ จำนวนช้ินงาน  

ต้นแบบผลิตภณัฑร์ะดับ IRL เลือกต้นแบบผลติภณัฑ์ระดับ IRL  

จำนวน  ระบุ จำนวนช้ินงาน  

แผนธุรกิจที่ได้รับการสนับสนุนจาก ระบุแผนธรุกิจที่ได้รับการสนับสนนุจาก  

มาตรฐานอตุสาหกรรม ระบ ุ ระบุมาตรฐานอุตสาหกรรม ระบ ุ  

กฎระเบียบและข้อบังคับเช่น อ.ย. 

ระบ ุ

ระบุกฎระเบยีบและข้อบังคับเช่น อ.ย. 

ระบ ุ

 

จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินบาท  

จากการ Raise fund ผ่าน CU 

Innovation hub หรือ ระบ ุ

ระบุจากการ Raise fund ผ่าน CU 

Innovation hub หรือ ระบ ุ
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

การอนุญาตให้ใช้สิทธิ (Licensign) 

จากงานวิจัย ระบุบริษัทท่ีจะถ่ายทอด 

ระบุการอนญุาตให้ใช้สิทธิ (Licensign) จาก

งานวิจัย ระบุบริษัทที่จะถ่ายทอด 

 

Spin-off ของธุรกิจนวัตกรรมจาก

งานวิจัย * 

ระบุ Spin-off ของธุรกิจนวัตกรรมจาก

งานวิจัย 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึง

เป็นส่วนท่ีบังคับกรอก 

จำนวนเงิน * ระบุจำนวนเงิน 

แนบรายงานการประเมินมลูค่า

การตลาดของธุรกิจวิจัยนวตักรรม * 
กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร 

สิทธิบัตรจำนวน ระบุ สิทธิบัตรจำนวนช้ินงาน  

แนบรายงานการสืบค้นสิทธิบัตรทีม่ีมา

ก่อนหน้า (IP Landscape) 
กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร 

 

ระดับ คลิก  เพื่อเลือก 
 

 

 

19. กดปุ่ม จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 58) 
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รูปภาพท่ี 58 : แสดงหน้างบประมาณ 

20. ระบุรายละเอียด 

21. กดปุ่ม จะแสดงหน้าทรัพย์สินทางปัญญา (ดังรูปภาพที่ 59)  
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รูปภาพท่ี 59 : แสดงหน้าทรัพยส์นิทางปัญญา 

22. ระบุรายละเอียด 

23. กดปุ่ม  จะดาวน์โหลดเอกสารข้อเสนอรับทุน 

 

24. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึก 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร หรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

25. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่งเจ้าหน้าที่ส่วนงาน ให้กดปุ่ม        จะแสดงหน้ายืนยันส่ง

เอกสาร ให้กดปุ่ม     หรือหากต้องการยกเลิกการส่งเอกสาร สามารถกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

26. เมื่อเอกสาร งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกร่างจะ

ไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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8. ทุนกลุ่มวิจัย (STAR/CE/RU) 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 60) 

2. กดปุ่ม “ทุน STAR”, “ทุน CE”, “ทุน RU” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 61) เอกสารขอทุน STAR, CE, RU 

 

รูปภาพท่ี 60 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

 

 

2 

1 
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รูปภาพท่ี 61 : แสดงหน้าทุน CE 

 

 

 

 

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 70 

 

3. หน้าจอทุน STAR/CE/RU ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือกลุ่ม (TH) * ระบุช่ือกลุ่มภาษาไทย  

ช่ือกลุ่ม (EN) * ระบุช่ือกลุ่มภาษาอังกฤษ  

สาขา * เลือกสาขา  

ความเชี่ยวชาญของศูนย์ * ระบุความเชี่ยวชาญของศูนย ์  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (TH) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการภาษาไทย  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (EN) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ 

ภาษาอังกฤษ 

 

เป้าหมาย (Ultimate Goal) * ระบุเป้าหมาย (Ultimate Goal)  

แผนที่นำทาง (Road map) * ระบุแผนที่นำทาง (Road map)  

โครงสร้างการบรหิาร * ระบุโครงสรา้งการบริหาร  

แนบเอกสาร กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร  

ผู้ประสานงานโครงการ ระบุ ช่ือ-นามสกุล และ เบอร์โทรศัพท์  

ผู้ร่วมโครงการ คลิก  เพื่อเพ่ิม  

นักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ * 
คลิก เพื่อเลือก 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ต้นสังกัด/ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ที่ทำงาน/อีเมล/ที่อยูส่่วนงาน 

ส่วนงาน * 

ภาควิชา * 

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน 

หน้าท่ีในโครงการ * ระบุหน้าท่ีในโครงการ  

 

4. กดปุ่ม จะแสดงหน้า SDG (ดังรูปภาพที่ 62) 

4.1. เลือก SRIF * 

4.2. เลือก SDGs * 
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รูปภาพท่ี 62 : แสดงหน้า SDG 
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5. กดปุ่ม จะแสดงหน้า IDR (ดังรูปภาพที่ 63) 

5.1. เลือก IDR 

 

รูปภาพที ่63 : แสดงหน้า IDR 

6. หากขอทุน STAR/CE/RU ปีที่ 1 จะต้องแนบผลงานย้อนหลัง กดปุ่ม จะแสดงหน้า

ผลงาน (ดังรูปภาพที่ 64) แต่ถ้าขอปีที่ 2 เป็นต้นไป จะไม่มีการแนบผลงานย้อนหลัง ระบบจะแสดงหน้า

แผนการดำเนินงาน (ดังรูปภาพที่ 65) 
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รูปภาพท่ี 64 : แสดงหน้าผลงาน 

 

7. เลือกผลงานตีพิมพ์  

7.1. คลิก  เพ่ือเลือก 

7.2. คลิก  เพ่ือเลือก 

7.3. คลิก  เพ่ือเลือก 

8. กดปุ่ม จะแสดงหน้าแผนการดำเนินงาน (ดังรูปภาพที่ 65) การขอทุนปีที่ 5 เป็นต้นไป

จะเหลือแผนการดำเนินการแค่ 2 ปี (ดังรูปภาพที่ 66) 
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รูปภาพท่ี 65 : แสดงหน้าแผนการดำเนินงานการขอทุนปีท่ี 1-4 
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รูปภาพท่ี 66 : แสดงหน้าแผนการดำเนินงานการขอทุนปีท่ี 5 เป็นตน้ไป 

 

9. ระบุรายละเอียดแผนดำเนินงาน 

10. กดปุ่ม จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 67) 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 77 

 

 

รูปภาพท่ี 67 : แสดงหน้างบประมาณ 

11. ระบุรายละเอียดงบประมาณ 

12. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึก 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร หรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล สามารถ

กดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

13.  งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเป็นบันทึกร่าง จะสามารถแก้ไขและลบ

เอกสารออกได้โดยกด ลบ   
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9. ทุนนวัตกรรมทางสังคม 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 68) 

2. กดปุ่ม “ทุนนวัตกรรมทางสังคม” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 69) เอกสารขอทุนนวัตกรรมทางสังคม 

  

  

รูปภาพท่ี 68 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

 

 

 

2 

1 
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รูปภาพท่ี 69 : แสดงหน้าทุนนวัตกรรมทางสังคม 
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3. หน้าจอทุนนวัตกรรมทางสังคม ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเภทของนวัตกรรมทางสังคม * คลิก  เพื่อเลือก มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึง

เป็นส่วนท่ีบังคับกรอก 
ช่ือโครงการ (TH) * ระบุช่ือโครงการภาษาไทย 

ช่ือโครงการ (EN) * ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ 

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย 

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ 

บทสรุปการสรา้งสรรค์นวัตกรรมทาง

สังคม (Executive Summary) * 

ระบุบทสรุปการสร้างสรรค์นวัตกรรมทาง

สังคม 

เหตุผล ความสำคญั และประโยชน์ของ

นวัตกรรมทางสังคม * 

ระบุเหตุผล ความสำคัญ และประโยชน์

ของนวัตกรรมทางสังคม 

วัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์ผลงาน

วัตกรรมทางสังคม (TH) * 

ระบุวัตถุประสงค์วตัถุประสงค์ในการใช้

ประโยชนผ์ลงานวัตกรรมทางสังคม

ภาษาไทย 

วัตถุประสงค์ในการใช้ประโยชน์ผลงาน

วัตกรรมทางสังคม (EN) * 

ระบุวัตถุประสงค์วตัถุประสงค์ในการใช้

ประโยชนผ์ลงานวัตกรรมทางสังคม

ภาษาอังกฤษ 

ขอบเขตการดำเนินงาน (ระบุขอบเขต

การทำงานในเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพ) * 

ระบุขอบเขตการดำเนินงาน  

หลักฐานทางทฤษฎีและเทคโนโลยีที่

เกี่ยวข้องที่นำมาใช้ในการสร้างสรรค์

นวัตกรรมทางสังคม * 

ระบุหลักฐานทางทฤษฎีและเทคโนโลยีที่

เกี่ยวข้องที่นำมาใช้ในการสร้างสรรค์

นวัตกรรมทางสังคม 
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4. คลิก   เพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร 

5. แนบประวัตินักวิจัย ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม    เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .pdf 

ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MBเมื่อแนบไฟล์ เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดู

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

คุณสมบัต/ิคุณลักษณะเฉพาะของ

ผลงานนวัตกรรมทางสังคม * 

ระบุคณุสมบัติ/คุณลักษณะเฉพาะของผลงาน

นวัตกรรมทางสังคม 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึง

เป็นส่วนท่ีบังคับกรอก 

ขั้นตอนการทำงานของผลงาน

นวัตกรรมทางสังคม * 

ระบุขั้นตอนการทำงานของผลงานนวัตกรรมทาง

สังคม 

สาขา * เลือกสาขา 

ประเภท * 
คลิก เพื่อเลือก 

ผู้ร่วมโครงการ คลิก  เพื่อเพ่ิม  

นักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ * 
คลิก  เพื่อเลือก 

 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก   

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ต้นสังกัด/ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ที่ทำงาน/อีเมล/ที่อยูส่่วนงาน 

ส่วนงาน 

ภาควิชา 

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน 

หน้าท่ีในโครงการ * ระบุหน้าท่ีในโครงการ มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึง

เป็นส่วนท่ีบังคับกรอก 
ความรับผิดชอบ(%) * ระบุความรับผดิชอบ 
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ไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  หากต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม และหากต้องการลบเอกสารแนบกดปุ่ม  

เพ่ือลบ 

6. กดปุ่ม  จะแสดงหน้า SDG (ดังรูปภาพที่ 70) 

6.1. เลือก SRIF * 

6.2. เลือก SDGs * 

 

รูปภาพท่ี 70 : แสดงหน้า SDG 

7. กดปุ่ม  จะแสดงหน้า IDR (ดังรูปภาพที่ 71) 
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7.1. เลือก IDR 

 

รูปภาพท่ี 71 : แสดงหน้า IDR 

8. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 61) 
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รูปภาพท่ี 72 : แสดงหน้าแผนงาน 

9. คลิก  จะปรากฏส่วน ระบุรายละเอียดแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 73) 

 

รูปภาพท่ี 73 : แสดงหน้าระบุรายละเอียดแผนงาน 

10. ระบุรายละเอียด  
11. กดปุ่ม จะแสดงหน้าเป้าหมาย (ดังรูปภาพที่ 74) 
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รูปภาพท่ี 74 : แสดงหน้าเป้าหมาย 

12. หน้าจอเป้าหมายประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ผลงานวิจัยเดิมที่จะนำมาต่อยอด * คลิก  เพื่อเลือก มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ประกาศแหล่งทุนภายนอก * คลิก  เพื่อเลือก 

ห้องปฏิบัติการ ช่ือสถานท่ี * ระบุห้องปฏิบัติการ ช่ือสถานท่ี 

สำนักงาน ช่ือสถานท่ี * ระบุสำนักงาน ช่ือสถานท่ี 

ภาคสนาม ช่ือสถานท่ี * ระบุภาคสนาม ช่ือสถานท่ี 

ประโยชน์และคณุค่าของผลงาน 

นวัตกรรมทางสังคม * 

ระบุประโยชน์และคณุค่าของผลงาน 

นวัตกรรมทางสังคม 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

เป้าหมายของผลผลิต (Output) 

ผลลัพธ์ (Outcome) และตัวช้ีวัด 
คลิก  เพื่อเพ่ิม  

วัตถุประสงค์ * ระบบจะแสดงหน้าจอ เพิ่ม Output/Outcome 

ระบุรายละเอียด 

 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็ส่วนท่ีบังคับกรอก 

ผลลัพธ์ * 

ตัวช้ีวัดผลลัพธ์ * 

ผลกระทบ (Impact) ที่คาดว่า 

จะไดร้ับ * 

ระบุ ผลกระทบ (Impact) ที่คาดว่า จะไดร้ับ  มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึง

เป็นส่วนท่ีบังคับกรอก 

แนบ Impact pathway * กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร 

 

13. กดปุ่ม  จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 75) 

14. กดปุ่ม เพ่ือเพ่ิมรายการค่าใช้จ่ายตามหมวดที่ต้องการ 

15. ระบุรายละเอียดงบประมาณ 
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รูปภาพท่ี 75 : แสดงหน้างบประมาณ 

 

16. คลิก   เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารข้อเสนอรับทุน 

17. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย 

17.1. ต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกให้กด

ปุ่ม เพื่อทำการบันทึกร่างเอกสาร  

17.2. ต้องการส่งเอกสาร ให้กดปุ่ม  จะแสดงหน้ายืนยันส่งเอกสาร  ให้กดปุ่ม 

 เพื่อส่งไปขั้นตอนถัดไป 

17.3. เมื่อส่งเอกสาร งานแสดงสถานะท่ี งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้แต่สามารถยกเลิกคำขอได้โดยกดลบ 
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10. ทุนวิจัยอ่ืนๆ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 76) 

2. กดปุ่ม “ทุนวิจัยอ่ืนๆ” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 77) เอกสารขอทุนวิจัยอื่นๆ 

 

รูปภาพท่ี 76 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

 

1 2 
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รูปภาพท่ี 77 : แสดงหน้าทุนวิจัยอื่นๆ 
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3. หน้าจอทุนวิจัยอื่นๆ ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเภททุน * เลือกประเภททุน  

ช่ือโครงการวิจัย (TH) * ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการวิจัย (EN) * ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

สาขา * เลือกสาขา  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (TH) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการภาษาไทย  

วัตถุประสงค์ของโครงการ (EN) * ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาอังกฤษ 

 

ที่มาและความสำคัญ * ระบุความสำคญัและที่มาของปัญหาการ

วิจัย 

 

ขอบเขตการวิจัย * ระบุขอบเขตการวิจัย  

ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะไดร้ับ * ระบุประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

ระยะเวลาโครงการตั้งแต่ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

ระยะเวลาโครงการสิ้นสุด * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

ประเภทงบประมาณ 
คลิก เพื่อเลือก 

หากเลือกอื่นๆ ต้องทำการระบุท่ีช่อง  

งบประมาณที่เสนอขอ * 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ผู้ร่วมโครงการ คลิก  เพื่อเพ่ิม  

นักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ * 
คลิก เพื่อเลือก 

 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ต้นสังกัด/ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ที่ทำงาน/อีเมล 

ส่วนงาน * 

ภาควิชา * 

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน ระบุท่ีอยู่ส่วนงาน  

หน้าท่ีในโครงการ * ระบุหน้าท่ีในโครงการ  

ความรับผิดชอบ(%) * ระบุความรับผดิชอบ  

 

 

4. กรอกข้อมูลครบถ้วน กดปุ่ม จะแสดงหน้าแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 78) 
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รูปภาพท่ี 78 : แสดงหน้าแผนงาน 

5. กดปุ่ม   เพ่ือเพ่ิมแผนงาน จะแสดงหน้าช่องให้ระบุรายละเอียด ระบุช่วงเวลาได้โดย 

คลิก  เพ่ือเลือกเดือน (ดังรูปภาพที่ 79) สามารถลบโดยกด  เพ่ือลบ 

  

รูปภาพท่ี 79 : แสดงช่องระบุรายละเอียด 
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6. กดปุ่ม จะแสดงหน้าผลงานและผลผลิต (ดังรูปภาพที่ 80)  

7. ระบุรายละเอียด 

 

รูปภาพท่ี 80 : แสดงหน้าผลงานและผลผลิต 

8. กดปุ่ม จะแสดงหน้างบประมาณ  (ดังรูปภาพที่ 81) 
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รูปภาพท่ี 81 : แสดงหน้างบประมาณ 

 

9. กดปุ่ม  เพ่ือ ดาวน์โหลดเอกสารข้อเสนอรับทุน 

10. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกให้กดปุ่ม 

เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

11. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่งไปข้ันตอนถัดไปให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้ายืนยันส่งเอกสาร

กดปุ่ม เพ่ือส่ง  

12. เมื่อส่งเจ้าหน้าที่วิจัยส่วนงาน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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11. ทุน Fundamental Fund (FF) 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 82) 

2. กดปุ่ม “ทุน FF” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 83) เอกสารขอทุน FF 

 

รูปภาพท่ี 82 : แสดงหน้าการขอทนุภายใน 

2 

1 
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รูปภาพท่ี 83 : แสดงหน้าทุน FF 
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3. หน้าจอข้อมูลทั่วไปของทุน FF ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

แผนงาน * เลือกแผนงาน 
มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 

ช่ือโครงการ (TH) * ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการ (EN) * ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

ประเภทของการวิจัย * คลิก  เพื่อเลือก กรณีเลือก "การวิจัยประยุกต์" บังคับ

กรอกกลุ่มเปา้หมาย ท่ีนำผลงาน ววน. 

ไปใช้ และจำนวนของกลุ่มเป้าหมาย 

และ กลุม่เป้าหมายที่จะไดร้ับประโยชน์ 

และจำนวนของกลุ่มเป้าหมาย (หน้า

ข้อมูลโครงการ) อย่างน้อย 1 กลุ่มผู้ใช้

ประโยชน์ โดยถ้าระบุ กลุ่มผู้ใช้

ประโยชน์ จะต้องกรอกจำนวนและ

หน่วยนับให้ครบถ้วน 

โครงการวิจัยและนวตักรรมนี้ ยื่น

ขอรับการพิจารณาเป็นโครงการ

เพื่อขับเคลื่อนการบรรลุเป้าหมาย

ตามยุทธศาสตร์ (โครงการสำคญั) 

ของสำนักงานสภาพัฒนาการ

เศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ * 

คลิก  เพื่อเลือก 
 

แผนแม่บท * เลือกแผนแม่บท  

แผนแม่บทย่อย * เลือกแผนแม่บทย่อย  

งบประมาณรวมทั้งโครงการ * ระบุงบประมาณรวมทั้งโครงการ  
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

โครงการยื่นขอรับทุนจาก

หน่วยงานอ่ืนหรือไม่ * 

คลิก  เพื่อเลือก หากเลือก ยื่นรับทุนจาก ให้ระบุ

หน่วยงาน อาจจะเป็นภาครัฐ เอกชน 

หรือภายในประเทศ และระบุ 

ปีงบประมาณ พ.ศ. 

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

สาขา OECD (เลือกจากฐานข้อมูลในระบบ ดังเอกสารสาขา OECD) 

สาขา OECD หลัก เลือกสาขา OECD หลัก  

สาขา OECD ย่อย เลือกสาขา OECD ย่อย  

สาขา OECD ที่เกี่ยวข้อง เลือกสาขา OECD ที่เกี่ยวข้อง  

รายละเอียดของคณะผู้วิจัยและพัฒนานวัตกรรม ประกอบด้วย 

คณะผู้วิจัย คลิก    เพื่อเพ่ิม 
 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ ผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

เมื่อเลือกเรียบร้อยระบบจะแสดงข้อมูลอัตโนมัต ิ

 

หากเลือกที่ปรึกษาผู้ปฏิบตัิงานภายนอกมหาวิทยาลยั ให้ระบุข้อมลู ช่ือ – นามสกุล/

ส่วนงาน/ภาควิช/โทรศัพท์ท่ีทำงาน/อีเมล/ที่อยูส่่วนงาน 

ส่วนงาน * 

ภาควิชา 

เบอร์โทรศัพท์ที่ตดิต่อได ้

(ในกรณีจำเป็น) * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน 
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4. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าข้อมูลโครงการ (ดังรูปภาพที่ 84)  

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

หน้าท่ีในโครงการ * ระบุตำแหน่งในโครงการ  

ความรับผิดชอบ(%) * ระบุความรับผดิชอบ(%) สัดส่วนการดำเนินโครงการวิจัยตอ้ง

เป็น 100 % 

* NRIIS ID จะอัพเดททุกวันอาทิตย์

คณะผู้วิจัยต้องดำเนินการระบุในระบบ 
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รูปภาพท่ี 84 : แสดงหน้าข้อมูลโครงการ 
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5. หน้าจอข้อมูลโครงการของทุน FF ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

หมายเหตุ *กรณีเลือกประเภทของการวิจัยเป็น Applied Research (หน้าข้อมูลทั่วไป) บังคับกรอกอย่างน้อย 

1 กลุ่มผู้ใช้ประโยชน์ โดยถ้าระบุ กลุ่มผู้ใช้ประโยชน์ จะต้องกรอกจำนวนและหน่วยนับให้ครบถ้วน แต่ถ้าเลือก 

Basic Research จะไม่บังคับ แต่สามารถกรอกได้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

บทสรุปข้อเสนอโครงการ * ระบุบทสรุปข้อเสนอโครงการ 

สามรถใส่ข้อมูลและรูปภาพใน field นี้  

หลักการและเหตผุล/ปัญหา/

โจทย์การวิจัย และพัฒนา

นวัตกรรม * 

ระบุหลักการและเหตุผล/ปัญหา/โจทย์การวิจัย 

และพัฒนานวัตกรรม 

วัตถุประสงค์ (ระบุเป็นข้อ) * ระบุวัตถุประสงค ์

กรอบการวิจัย/พัฒนา * ระบุกรอบการวิจัย/พัฒนา 

แนวคิด ทฤษฎี และ 

สมมติฐาน งานวิจัย และ

พัฒนานวัตกรรม * 

ระบุแนวคิด ทฤษฎี และ สมมติฐาน งานวิจัย 

และพัฒนานวัตกรรม  

ระเบียบวิธีวิจยัและวิธีการ

ดำเนินการ * 

ระบุระเบียบวิธีวิจัยและวิธีการดำเนินการ  

กลุ่มเป้าหมาย ท่ีนำผลงาน 

ววน. ไปใช้ และจำนวนของ

กลุ่มเป้าหมาย * 

ระบุกลุม่เป้าหมาย ท่ีนำผลงาน ววน. ไปใช้ และจำนวนของกลุ่มเปา้หมาย  

การเพิ่ม คลิก  เพื่อเพ่ิม หรือ คลิกที่          เพื่อลบข้อมูล 

 

กลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับ

ประโยชน์ และจำนวนของ

กลุ่มเป้าหมาย * 

ระบุกลุม่เป้าหมายที่จะไดร้ับประโยชน์ และจำนวนของกลุ่มเป้าหมาย 

การเพิ่ม คลิก  เพื่อเพ่ิม หรือ คลิกที่          เพื่อลบข้อมูล 
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6. กดปุ่ม  จะแสดงหน้า SDG (ดังรูปภาพที่ 85) SDG จะแสดงเป็นไปตามแผนงาน 6 แผนที่

เลือกตามงานที่เลือกจากหน้าข้อมูลทั่วไป 

 

รูปภาพท่ี 85 : แสดงหน้าSDG 

7. ระบุรายละเอียด 

7.1. เลือก SRIF * 

7.2. เลือก SDGs * 
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8. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 86) 

8.1. เลือก IDR  

 

รูปภาพท่ี 86 : แสดงหน้าSDG 

9. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าแผนงาน (ดังรูปภาพที่ 87) 
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รูปภาพท่ี 87 : แสดงหน้าแผนงาน  

10. หน้าจอแผนงานโครงการของทุน FF ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

10.1. แผนการดำเนินงาน (ดังรูปภาพที่ 88) 

10.1.1.  การเพ่ิม คลิก  ระบุ กิจกรรม, เดือนที่คาดว่าจะดำเนินการ, ร้อยละของกิจกรรม 

(ร้อยละของกิจกรรมต้องเป็น 100 จึงจะไปหน้าถัดไปได้) 

10.1.2. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปภาพท่ี 88 : แผนการดำเนินงาน 
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10.2. พ้ืนที่ทำวิจัยและพัฒนานวัตกรรม  (ดังรูปภาพที่ 89)  

 

รูปภาพท่ี 89 : พื้นที่ทำวิจัยและพัฒนานวัตกรรม 

10.2.1.  ในประเทศ การเพ่ิม คลิก  แสดงหน้าเลือก พ้ืนที่ทำวิจัยและพัฒนานวัตกรรม ใน

ประเทศ เลือกพ้ืนที่ดำเนินการ * (หากเลือกระบุจังหวัด ระบบจะให้ทำการเลือกภาค และชื่อ

จังหวัดเพ่ิมเติม) ระบุ ชื่อสถานที่ *  (ดังรูปภาพที่ 90) 

10.2.2.  ต่างประเทศ ระบุชื่อประเทศ/จังหวัด และ ชื่อสถานที่ หากต้องการเพิ่ม คลิก  

10.2.3. คลิกท่ี   เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปภาพท่ี 90 : พื้นที่ทำวิจัยและพัฒนานวัตกรรม ในประเทศ 
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10.3. พ้ืนที่ที่ได้รับประโยชน์จากการวิจัยและพัฒนานวัตกรรม (ดังรูปภาพที่ 91) 

 

รูปภาพท่ี 91 : พื้นที่ทำวิจัยและพัฒนานวัตกรรม 

10.3.1.  ในประเทศ การเพ่ิม คลิก  แสดงหน้าเลือก พ้ืนที่ที่ได้รับประโยชน์จากการวิจัยและ

พัฒนานวัตกรรม ในประเทศ เลือกพ้ืนที่ดำเนินการ * (หากเลือกระบุจังหวัด ระบบจะให้ทำการ

เลือกภาค และชื่อจังหวัดเพ่ิมเติม) ระบุ ชื่อสถานที่ *  (ดังรูปภาพที่ 92) 

10.3.2.  ต่างประเทศ ระบุชื่อประเทศ/จังหวัด และ ชื่อสถานที่ หากต้องการเพิ่ม คลิก  

10.3.3. คลิกท่ี   เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปภาพท่ี 92 : พื้นที่ท่ีได้รับประโยชน์จากการวิจัยและพัฒนานวัตกรรม ในประเทศ 

 

11. กดปุ่ม  จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 93) 
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รูปภาพท่ี 93 : แสดงหน้างบประมาณ 
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12. หน้าจองบประมาณโครงการของทุน FF ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

12.1. แผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ (ดังรูปภาพที่ 94) 

12.1.1. การเพ่ิม คลิก  เพ่ือเพ่ิมตามประเภทการใช้จ่ายที่ต้องการทำรายการ  

12.1.2.  เลือกรายละเอียดงบประมาณ ประกอบด้วย 

หมวดค่าจ้าง/ค่าตอบแทน 

12.1.2.1.1. ผู้ช่วยวิจัย วุฒิปริญญาตรี (ไม่เกิน 18,000 บาท x 1 คน x 12 เดือน) 

12.1.2.1.2. ผู้ช่วยวิจัย วุฒิ ป.โท (ไม่เกิน 25,000 บาท x 1 คน x 12 เดือน) 

12.1.2.1.3. ผู้ช่วยวิจัย วุฒิ ป.เอก (ไม่เกิน 30,000 บาท x 1 คน x 12 เดือน) 

12.1.2.1.4. ค่าจ้าง/ค่าตอบแทนอ่ืนๆ 

หมวดค่าวัสดุ 

• ค่าวัสดุวิทยาศาสตร์หรือการแพทย์ 

• ค่าวัสดุไฟฟ้าและวิทยุ 

• ค่าวัสดุก่อสร้าง 

• ค่าวัสดุเชื้อเพลิงและหล่อลื่น สำหรับการทำวิจัย 

• ค่าวัสดุการเกษตร 

• ค่าวัสดุคอมพิวเตอร์ (ต่อชิ้นไม่เกิน 20,000 บาท) 

• ค่าวัสดุโปรแกรมคอมพิวเตอร์/ค่าลิขสิทธิ์โปรแกรมฯ (ต่อชิ้นไม่เกิน 20,000 บาท) 

• ค่าวัสดุสำนักงาน 

• ค่าวัสดุอ่ืนๆ 

หมวดค่าใช้สอย 

• ค่าปฏิบัติการล่วงเวลา 

• ค่าจ้างเหมาวิเคราะห์ทดสอบทางวิทยาศาสตร์ 

• ค่าจ้างเหมาตรวจวิเคราะห์ทางการแพทย์ 

• ค่าจ้างเหมาวิเคราะห์ข้อมูลทางสถิติ 

• ค่าจ้างเหมาผู้ช่วยเก็บข้อมูลในพื้นที่ 

• ค่าจ้างเหมาถอดเทป 
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• ค่าจ้างเหมายานพาหนะ รวมถึงค่าน้ำมันเชื้อเพลิงในการเดินทาง 

• ค่ายานพาหนะเพ่ือเดินทางทำวิจัย 

• ค่าลงทะเบียนเข้าร่วมการนำเสนอผลงานในการประชุมวิชาการ 

• ค่าจัดทำสิ่งพิมพ์/สื่อเผยแพร่ผลงานวิจัย 

• ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุม/อบรม 

• ค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล/อาสาสมัคร 

• ค่าสำเนาเอกสาร จัดทำรูปเล่มรายงาน 

• ค่าบริการโทรศัพท์ ค่าบัตรเติมเงินโทรศัพท์ 

• ค่าใช้สอยอ่ืนๆ 

หมวดค่าเดินทางต่างประเทศ 

• ค่าท่ีพัก 

• ค่าโดยสารเครื่องบิน อัตราชั้นประหยัด 

• ค่าเบี้ยเลี้ยง 

• ค่าเดินทางต่างประเทศอ่ืนๆ 

หมวดค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์ 

• ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์/ค่าปรับปรุงครุภัณฑ์ 

• ค่าซ่อมแซมครุภัณฑ์อ่ืนๆ 
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*หมายเหตุ หากเลือกประเภท อื่นๆ ระบบจะบังคับต้องระบุรายละเอียด

 

รูปภาพท่ี 94 : แผนการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการ 

 

12.1.3. ระบุ รายละเอียดงบประมาณ, จำนวน, หน่วยนับ, คน/รายการ, ครั้ง/เดือน, ราคาต่อหน่วย 

12.1.4.  คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 
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12.2. มาตรฐานการวิจัย (ดังรูปภาพที่ 95) 

12.2.1.  คลิก  เพ่ือเลือก 

12.2.2.  ระบุรายละเอียดตามประเภทที่เลือก 

รูปภาพท่ี 95 : มาตรฐานการวิจัย 
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12.3. หน่วยงานร่วมดำเนินการ/ภาคเอกชนหรือชุมชนที่ร่วมลงทุนหรือดำเนินการ (ดังรูปภาพที่ 

96) 

12.3.1.   การเพ่ิม คลิก  เลือกปีงบประมาณ ระบุรายละเอียด ชื่อหน่วยงานรัฐ/บริษัท/

หน่วยงานต่างประเทศ, แนวทางร่วมดำเนินการ, การร่วมลงทุนในรูปแบบตัวเงิน (in-cash) 

(บาท), การร่วมลงทุนในรูปแบบอื่น (in-kind),  

12.3.2.  คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

รูปภาพท่ี 96 : หน่วยงานร่วมดำเนินการ/ภาคเอกชนหรือชุมชนที่รว่มลงทุนหรือดำเนินการ 

 

12.4. ระดับความพร้อมทางเทคโนโลยี (Technology Readiness Level: TRL) (ดังรูปภาพที่ 97) 

12.4.1.  เลือก TRL ณ ปัจจุบัน ระดับ  

12.4.2. เลือก TRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้นระดับ 

12.5. ระดับความพร้อมทางสังคม (Societal Readiness Level: SRL) (ดังรูปภาพที่ 97) 

12.5.1.  เลือก SRL ณ ปัจจุบัน ระดับ 

12.5.2. เลือก SRL เมื่องานวิจัยเสร็จสิ้นระดับ 

*หมายเหตุ ตรงนี้ต้องบังคับเลือก TRL และ SRL อย่างใดอย่างหนึ่ง หรือ เลือกท้ัง 2 อย่างก็ได้ 
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รูปภาพท่ี 97 : ระดับความพร้อมทางเทคโนโลย,ี ระดับความพร้อมทางสังคม 

 

12.6. แนวทางการขับเคลื่อนผลงานวิจัยและวัตกรรมไปสู่ผลลัพธ์และผลกระทบ (ดังรูปภาพที่ 98) 

12.6.1.  ระบุการเชื่อมโยงกับนักวิจัย 

12.6.2.  ระบุผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

รูปภาพท่ี 98 : แนวทางการขับเคลื่อนผลงานวิจยัและวัตกรรมไปสูผ่ลลัพธ์และผลกระทบ 

12.7. ประสบการณ์การบริหารงานของหัวหน้าโครงการ ในการบริหารโครงการย้อนหลังไม่เกิน 5 

ปี (ดังรูปภาพที่ 99) 

12.7.1.   การเพ่ิม คลิก  ระบุ ชื่อโครงการวิจัยและพัฒนานวัตกรรม, หน่วยงานที่ได้รับทุน, ปี

ที่ได้รับงบประมาณ, งบประมาณ 

12.7.2.  คลิกท่ี   เพ่ือลบข้อมูล 
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รูปภาพท่ี 99 : ประสบการณ์การบริหารงานของหัวหน้าโครงการ ในการบริหารโครงการย้อนหลังไมเ่กิน 5 ปี 

13. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ (ดังรูปภาพที่ 100) 

 

รูปภาพท่ี 100 : แสดงหน้าผลผลติ/ผลลัพธ์/ผลกระทบ 

14. หน้าจอผลผลิต/ผลลัพธ์/ผลกระทบ ของทุน FF ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

14.1. ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ (Output) * 

14.1.1.   การเพ่ิม คลิก   

14.1.1.1. เลือก ผลผลิตที่คาดว่าจะได้รับ 

14.1.1.2. เลือกประเภทผลผลิต 

14.1.1.3. ระบุรายละเอียดของผลผลิต 

14.1.1.4. ระบุจำนวนนำส่ง 

14.1.2. หากต้องการลบ คลิกที่          เพ่ือลบข้อมูล 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 115 

 

14.2. ผลลัพธ์ (Expected Outcomes) ที่คาดว่าเกิดขึ้น * 

14.2.1.   การเพ่ิม คลิก   

14.2.1.1. เลือกผลลัพธ์ที่คาดว่าเกิดขึ้น 

14.2.1.2. ระบุจำนวน 

14.2.1.3. ระบุรายละเอียดของผลลัพธ์โดยสังเขป  

14.2.2. หากต้องการลบ คลิกที่          เพ่ือลบข้อมูล 

14.3. ผลกระทบ (Expected Impacts) ที่คาดว่าจะเกิดขึ้น * 

14.3.1.   การเพ่ิม คลิก   

14.3.1.1. เลือกผลที่คาดว่าจะได้รับ 

14.3.1.2. ระบุรายละเอียดผลกระทบ 

14.3.2.  หากต้องการลบ คลิกที่          เพ่ือลบข้อมูล 

15. กดปุ่ม  จะแสดงหน้าเอกสารแนบ (ดังรูปภาพที่ 101) โดยต้องแนบเอกสารอย่างน้อย 1 

เอกสาร 

15.1. เลือกประเภทเอกสาร 

15.2. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม    เพ่ือแนบเอกสาร ไม่รับรองไฟล์รูปภาพ 

15.3. เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  หรือหาก

ต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  

15.4. หากต้องการลบเอกสาร กดปุ่ม  จะแสดง popup ยืนยันการลบเอกสาร 

15.5. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบชื่อไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม่ 
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รูปภาพท่ี 101 : แสดงหน้าเอกสารแนบ 

16. เลือก เพ่ือยืนยัน และรับทราบข้อเสนอโครงการ 

17. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม   จะแสดงยืนยันบันทึกให้ 

กดปุ่ม   เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร หรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล สามารถกด

ปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

18. เมื่อบันทึกร่างเอกสารจะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติและแสดง

สถานะเอกสารว่าอยู่ในขั้นตอนใด (ดังรูปภาพที่ 102) สถานะบันทึกฉบับร่างเราสามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูล

ได้ หากต้องการลบ กด ลบ เพื่อทำการลบเอกสารนั้น 
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รูปภาพท่ี 102 : แสดงหน้าสถานะเอกสาร 

19. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่งจนท.สบจ. ให้กดปุ่ม     จะแสดงหน้ายืนยันส่งจนท.

สบจ. (ดังรูปภาพที่ 103) ให้กดปุ่ม     หรือหากต้องการยกเลิกการส่งจนท.สบจ. 

สามารถกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

 

   

รูปภาพท่ี 103 : แสดงหน้าส่งเอกสาร 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 118 

 

12. ทุนสนับสนุนการประชุม 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 104) 

2. กดปุ่ม “ทุนสนับสนุนการประชุม” จะพบหน้าเอกสารการขอทุนสนับสนุนการประชุมและเสนอผลงานทาง

วิชาการในระดับนานาชาติ กองทุนรัชดาภิเษกสมโภช (ดังรูปภาพที่ 105) 

 

รูปภาพท่ี 104 : แสดงหน้าการขอทุนภายใน 

 

1 2 
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รูปภาพท่ี 105 : แสดงหน้าทุนสนบัสนุนการประชุมและเสนอผลงานทางวิชาการในระดับนานาชาติ กองทุนรัชดาภิเษกสมโภช 
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3. หน้าจอทุนสนับสนุนการประชุมและเสนอผลงานทางวิชาการในระดับนานาชาติ กองทุนรัชดาภิเษกสมโภช

ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

เบอร์โทรศัพท์มือถือที่ตดิต่อได้* ระบุเบอร์โทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้ ม ี* (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
รูปแบบการนำเสนอผลงาน* 

คลิก เพื่อเลือก 

ช่ือผลงาน* ระบุช่ือผลงาน 

ช่ือการประชุม* ระบุช่ือการประชุม 

ช่ือหน่วยงานผู้จัด* ระบุช่ือหน่วยงานผู้จดั 

ช่ือประเทศ* ระบุช่ือประเทศ 

ช่วงวันท่ีของการนำเสนอผลงาน* เลือกวันท่ีจากปฏิทิน 

ถึงวันท่ี* เลือกวันท่ีจากปฏิทิน 

แนบหลักฐานการสมทบจากส่วน

งาน* 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 

ผลงานเป็นส่วนหน่ึงของวิทยานิพนธิ์

ของนิสิตหรือไม ่
คลิก เพื่อเลือก 

หากเลือกใช่ ต้องแนบหนังสือรับทราบ 

แนบหนังสือรับทราบและไม่ขัดข้อง

ให้นำไปผลงานไปเสนอจากนสิิต 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 

1. เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงช่ือ

ไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบ

กดปุ่ม  หากต้องการดาวน์

โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือ

หากต้องลบเอกสารแนบกดปุ่ม 

2. รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟลต์้องไม่

เกิน 5 MB   

3. หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดง

ข้อความ “พบช่ือไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการ

แนบไฟล์ใหม ่

บทคัดย่อ* 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 

ผลงานทางวิชาการฉบับสมบูรณ์ 

(full pager) 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 

หนังสือตอบรับ ระบุชื่อผู้ขอทุนจาก

หน่วยงานผู้จัด* 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 

กำหนดการประชุมที่ระบุอัตรา

ค่าลงทะเบียน* 
กดปุ่ม  เพื่อแนบเอกสาร 
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4. กดปุ่ม จะแสดงหน้างบประมาณ  (ดังรูปภาพที่ 106) 

 

รูปภาพท่ี 106 : แสดงหน้างบประมาณ 

5. ระบุ งบประมาณที่ขอรับการสนับสนุน (บาท) 

6. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายการงบประมาณ 

6.1. กรอกข้อมูลงบประมาณระบุ รายการงบประมาณ, งบประมาณจากส่วนงาน, งบประมาณจาก

มหาวิทยาลัย  

6.2. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

7. คลิก  เพ่ือรับรองผลงาน 

8. หากต้องการดูตัวอย่างเอกสาร คลิก เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารข้อเสนอรับทุน 

9. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย 

9.1. ต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

9.2. หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร    

(ดังรูปภาพที ่107) กดปุ่ม เพ่ือส่ง 
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รูปภาพท่ี 107 : แสดงหน้ายืนยันส่งเอกสาร 

10. เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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13. ทุนอาซาฮี 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอทุนภายใน” ระบบจะปรากฏ การขอทุนภายใน (ดังรูปภาพที่ 108) 

2. กดปุ่ม “ทุนอาซาฮี” จะพบหน้าTHE ASAHI GLASS FOUNDATION (ดังรูปภาพที่ 109) 

 

รูปภาพท่ี 108 : แสดงหน้าการขอทุนภายใน 

 

1 2 
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รูปภาพท่ี 109 : แสดงหน้า THE ASAHI GLASS FOUNDATION 
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3. หน้าจอทุนอาซาฮีประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

Project Title (TH) * ระบุ Project Title (TH) ม ี* (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
Project Title (EN) * ระบุ Project Title (EN) 

Research Field * เลือก Research Field 

Abstract * ระบุ Abstract 

keyword (TH) * ระบุ keyword (TH) 

keyword (EN) * ระบุ keyword (EN) 

Objective (TH) * ระบุ Objective (TH) 

Objective (EN) * ระบุ Objective (EN) 

Background * ระบุ Background 

Merits of the Proposed 

Research * 

ระบุ Merits of the Proposed 

Research 

End Date * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน 

Budget (US Dollar) ระบุ Budget (US Dollar)  

Referenece Cited * ระบุ Referenece Cited   

Experimental Approach * ระบุ Background  

Add partner คลิก  เพื่อเพิ่ม  

นักวิจัย/ผูร้่วมโครงการ * คลิก  เพื่อเลือก  
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือ - นามสกุล * หากเลือกนักวิจัย/ผูร้่วมโครงการผูป้ฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย 

เลือกนักวิจัยโดยกดปุม่ เพื่อค้นหา ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก 

 

หากเลือกผูป้ฏิบัติงานภายนอกมหาวิทยาลัย ให้ระบุข้อมูล ช่ือ – นามสกุล/ต้นสังกัด/

ส่วนงาน/ภาควิชา/โทรศัพท์ท่ีทำงาน/อีเมล 

มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็ส่วนท่ีบังคับกรอก 

ส่วนงาน  

ภาควิชา  

โทรศัพท์ท่ีทำงาน * 

อีเมล * 

ที่อยู่ส่วนงาน ระบุท่ีอยู่ส่วนงาน  

หน้าท่ีในโครงการ * เลือกหน้าท่ีในโครงการ มี * (ดอกจันทร์สีแดง) หมายถึงเปน็

ส่วนท่ีบังคับกรอก 
ความรับผิดชอบ(%) * ระบุความรับผดิชอบ 

 

4. กดปุ่ม จะแสดงหน้า Research Plan (ดังรูปภาพที่ 110) 
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รูปภาพท่ี 110 : แสดงหน้า Research Plan   

5. กดปุ่ม  เพ่ือ Activities 

5.1. กรอก Year 

5.2. กรอก Activities 

5.3. เลือกเดือน 

5.4. กรอก Output 

5.5. คลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

6. กดปุ่ม จะแสดงหน้า Budget (ดังรูปภาพที่ 111) 

7. กดปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมรายการงบประมาณ 

7.1. กรอกข้อมูลงบประมาณระบุ Expense Detail, Amount 
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รูปภาพท่ี 111 : แสดงหน้า Budget 

8. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย 

8.1. ต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

8.2. หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม     

เพ่ือส่ง 

9. เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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14. การรายงานผลผลิต 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “รายงานผลผลิต” ระบบจะหาไปยังหน้า โครงการ/ผลงาน ที่รายงานผลผลิตแล้ว (ดังรูปภาพที ่

112) ประกอบด้วย 

- รายงานผลผลิตของโครงการที่ดำเนินการผ่านระบบ myResearch 

- รายงานผลผลิตของโครงการที่ไม่ได้ดำเนินการผ่านระบบ myResearch 

2. รายงานผลผลิตของโครงการที่ดำเนินการผ่านระบบ myResearch กดปุ่ม “รายงานผลผลิตของโครงการ

ที่ดำเนินการผ่านระบบ myResearch” จะพบหน้าเลือกรายการ (ดังรูปภาพที่ 113) 

 

   

รูปภาพท่ี 112 : แสดงหน้าโครงการ/ผลงาน ที่รายงานผลผลติแล้ว 

1 
2 
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รูปภาพท่ี 113 : แสดงหน้าโครงการที่ไมไ่ดด้ำเนินการผ่านระบบ myResearch 

 

3. เลือก ทุนที่ต้องการรายงานผลผลิต จะปรากฏหน้ารายงานผลผลิต (ดังรูปภาพที่ 114) 

  

รูปภาพท่ี 114 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ 
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3.1. กดปุ่ม แสดงหน้าเลือกประเภทผลผลิตที่ต้องการรายงาน  (ดังรูปภาพที่ 115)

ประกอบด้วย 

- ผลงานตีพิมพ์ / Publication 

- ต้นฉบับบทความ / Manuscript 

- งบประมาณจากทุนภายนอก / Extramural Grant 

- สิ่งประดิษฐ์ / ต้นแบบ Invention / Prototype 

- ทรัพย์สินทางปัญญา / Intellectual Property 

- ร่างข้อเสนอโครงการการวิจัย / Draft Proposal 

- องค์ความรู้ / Knowledge 

- การสร้างเครือข่ายทางวิชาการที่มีบันทึกข้อตกลงร่วมกันเป็นทางการ (MOU) 

- หนังสือ / Book 

- กำลังคน หรือหน่วยงาน ที่ได้รับการพัฒนาทักษะ / Manpower 

- เครื่องมือ และโครงสร้างพื้นฐาน / Facilities and Infrastructure 

- ฐานข้อมูล ระบบกลไก หรือ มาตรฐาน / Database 

- การลงทุนและนวัตกรรม / Investment and innovation 

- ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย และมาตรการ / Policy Recommendation and Measures 

  

 รูปภาพท่ี 115 : แสดงหน้าเลือกประเภทผลผลิตที่ต้องการรายงาน 
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3.2. เลือกประเภทผลผลิตที่ต้องการรายงาน 

3.2.1.เลือกผลงานตีพิมพ์ / Publication แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ผลงานตีพิมพ์ / Publication 

(ดังรูปภาพที่ 116) 

 

รูปภาพท่ี 116 : แสดงรายงานผลผลิต : ผลงานตีพมิพ์ 

 

3.2.1.1. กดปุ่ม แสดงหน้าเลือกผลงานตีพิมพ์ (ดังรูปภาพที่ 117) กรอก

ชื่อผลตีพิมพ์ หรือกดปุ่ม เพ่ือค้นหา เลือกผลงานที่ต้องการ แสดงข้อมูลผลงาน 

(ดังรูปภาพที่ 118) 
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รูปภาพท่ี 117 : แสดงเลือกผลงานตีพิมพ์ 

 

รูปภาพท่ี 118 : แสดงข้อมูลผลงาน 
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3.2.1.2. เลือก ประเภทบทความ* ประกอบด้วย 

- Research Article - บทความวิจัย 

- Review Article - บทความปริทัศน์ 

- Systematic Review - บทความงานปริทัศน์เชิงระบบ 

- Meta Analysis - บทความการวิเคราะห์อภิมาน  

3.2.1.3. ระบุ หน้าที่ในโครงการและสัดส่วน (สัดส่วนรวมต้องมีค่าเท่ากับ 100) 

3.2.1.4. กรอกข้อมูลเรียบร้อยทำการบันทึกโดยกดปุ่ม เพ่ือบันทึก 

3.2.1.5.  ต้องการส่ง กดปุ่ม แสดงหน้าส่งยืนยันการมีส่วนร่วม 

3.2.1.6. กดปุ่ม “ส่งยืนยันการมีส่วนร่วม” เพ่ือส่ง หรือกด เพ่ือปิด 

 

3.2.2.เลือกต้นฉบับบทความ / Manuscript แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ต้นฉบับบทความ / 

Manuscript (ดังรูปภาพที่ 119) 

 

รูปภาพท่ี 119 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ต้นฉบับบทความ 
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3.2.2.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือเรื่อง * ระบุช่ือเรื่อง  

ช่ือวารสาร * เลือกช่ือวารสาร  

ประเภทผลผลิตย่อย * เลือกประเภทผลผลติย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

ManuScript ID * ระบุ ManuScript ID   

หลักฐานการ Submit * กด เพื่อ

แนบเอกสาร 

รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 

mb 
หลักฐานต้นฉบับบทความ* 

 

3.2.2.2.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 
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3.2.3.เลือกงบประมาณจากทุนภายนอก / Extramural Grant แสดงหน้า รายงานผลผลิต : 

งบประมาณจากทุนภายนอก / Extramural Grant (ดังรูปภาพที่ 120)  

 

รูปภาพท่ี 120 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : งบประมาณจากทุนภายนอก 

3.2.3.1.  รหัสประกาศ * กดปุ่ม เพ่ือเลือกประกาศแหล่งทุนภายนอก เลือกรหัส

ประกาศท่ีต้องการ 

3.2.3.2.  ระบบแสดงข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก 
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3.2.4.เลือกสิ่งประดิษฐ์ / ต้นแบบ Invention / Prototype แสดงหน้า รายงานผลผลิต : สิ่งประดิษฐ์ 

/ ต้นแบบ Invention / Prototype (ดังรูปภาพที่ 121) 

 

รูปภาพท่ี 121 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : สิ่งประดิษฐ ์
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3.2.4.1. กรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือต้นแบบ * ระบุช่ือต้นแบบ  

เดือน ปีท่ีเสร็จ * เลือกเดือน เลือกป ี  

ประเภทต้นแบบ * กด เพื่อเลือก  

ประเภทผลติภณัฑ์  * เลือกประเภทผลติภณัฑ์    

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

ขั้นการผลิต Innovation * กด เพื่อเลือก  

ผลกระทบของต้นแบบ 

(เลือกไดม้ากกว่า 1) * 
กด  เพื่อเลือก 

 

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

Knowledge Taxonomy * เลือก Knowledge Taxonomy   

ต้นแบบเดมิที่ต่อยอด 
กด  แสดงหน้าเลือกรายการ กรอกช่ือ หรือกดปุ่ม  เพื่อค้นหา เลือก

ผลงานท่ีต้องการ แสดงข้อมูลผลงาน หากเลือกผดิกดปุม่ เพื่อลบ ผลงานตีพิมพ์ท่ีเกีย่วข้อง 

ทรัพย์ทางปัญญาที่เกี่ยวข้อง 

คุณสมบัติทางเทคนิค * ระบุคณุสมบัติทางเทคนิค   

การนำไปใช้ประโยชน์ * ระบุการนำไปใช้ประโยชน์   

URL ต้นแบบ ระบุ URL ต้นแบบ  
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3.2.4.2.  ระบุ สัดส่วน (สัดส่วนรวมต้องมีค่าเท่ากับ 100) 

3.2.4.3. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.4.4.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ทำการบันทึก โดยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก 

3.2.4.5.  ต้องการส่ง กดปุ่ม  แสดงหน้าส่งยืนยันการมีส่วนร่วม 

3.2.4.6. กดปุ่ม “ส่งยืนยันการมีส่วนร่วม”เพ่ือส่ง หรือกด เพ่ือปิด 
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3.2.5.เลือกทรัพย์สินทางปัญญา / Intellectual Property แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ทรัพย์สิน

ทางปัญญา / Intellectual Property (ดังรูปภาพที่ 122) 

 

รูปภาพท่ี 122 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ทรัพย์สินทางปัญญา 
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3.2.5.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือผลงาน (TH) * ระบุช่ือผลงานภาษาไทย  

ช่ือผลงาน (EN) * ระบุช่ือผลงานภาษาอังกฤษ  

เดือน ปีท่ีเสร็จ * เลือกเดือน เลือกป ี  

การเปิดเผย/ตีพิมพ/์เผยแพร่

ผลงานวิจัย * 
กด เพื่อเลือก  

ประเภทคำขอ * เลือกประเภทคำขอ  

สาขาวิชาการ * เลือกสาขาวิชาการ  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

เลขจดแจ้ง ระบุเลขจดแจ้ง  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

Industrial Classification เลือก Industrial Classification  

Knowledge Taxonomy * เลือก Knowledge Taxonomy   

ต้นแบบเดมิที่ต่อยอด 
กด  แสดงหน้าเลือกรายการ กรอกช่ือ หรือกดปุ่ม  เพื่อค้นหา เลือก

ผลงานท่ีต้องการ แสดงข้อมูลผลงาน หากเลือกผดิกดปุม่ เพื่อลบ ผลงานตีพิมพ์ท่ีเกีย่วข้อง 

ทรัพย์ทางปัญญาที่เกี่ยวข้อง 

บทคัดย่อ (ภาษาไทย) * ระบุบทคัดย่อภาษาไทย  
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

บทคัดย่อ (ภาษาอังกฤษ) * ระบุบทคัดย่อภาษาอังกฤษ  

เอกสารคำขอไทย และ เอกสาร

ในต่างประเทศ * กด เพื่อแนบเอกสาร 
 

Core Technology * เลือก Core Technology  

รหัส IPC * ระบุ รหสั IPC   

 

3.2.5.2.  ระบุ สัดส่วน (สัดส่วนรวมต้องมีค่าเท่ากับ 100) 

3.2.5.3. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.5.4.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ทำการบันทึก โดยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก 

3.2.5.5.  ต้องการส่ง กดปุ่ม  แสดงหน้าส่งยืนยันการมีส่วนร่วม 

3.2.5.6. กดปุ่ม “ส่งยืนยันการมีส่วนร่วม”เพ่ือส่ง หรือกด เพ่ือปิด 
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3.2.6.เลือกร่างข้อเสนอโครงการการวิจัย / Draft Proposal แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ร่าง

ข้อเสนอโครงการการวิจัย / Draft Proposal (ดังรูปภาพที่ 123) 

 

รูปภาพท่ี 123 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ร่างข้อเสนอโครงการวจิัย 

3.2.6.1.  กด  เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 

mb 

3.2.6.2.  แนบเอกสารเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบระบบ

จะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

 

 

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 144 

 

3.2.7.เลือกองค์ความรู้ / Knowledge แสดงหน้า รายงานผลผลิต : องค์ความรู้ (ดังรูปภาพที่ 124) 

 

รูปภาพท่ี 124 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : องค์ความรู ้

3.2.7.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือผลงาน (TH) * ระบุช่ือผลงานภาษาไทย  

ช่ือผลงาน (EN) * ระบุช่ือผลงานภาษาอังกฤษ  

วัน เดือน ปีท่ีเผยแพร่ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

การถ่ายทอดองค์ความรู้ เพื่อการ

นำไปใช้ประโยชน์ * 

เลือกการถ่ายทอดองค์ความรู้ เพื่อการ

นำไปใช้ประโยชน์ 

 

กลุ่มเป้าหมายที่นำองค์ความรู้ไป

ใช้ประโยชน์ * 

เลือกกลุม่เป้าหมายที่นำองค์ความรู้ไป

ใช้ประโยชน ์

 

รายละเอียดของกลุม่เป้าหมายที่

นำองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์ * 

ระบุรายละเอียดของกลุม่เป้าหมายที่

นำองค์ความรู้ไปใช้ประโยชน์ 

 

การนำส่งองค์ความรู้ * ระบุการนำส่งองค์ความรู ้  
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3.2.7.2.  แนบหลักฐาน * กด  เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .pdf ขนาดไฟล์

ต้องไม่เกิน 5 mb 

3.2.7.3.  แนบเอกสารเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบระบบ

จะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

3.2.8.เลือกการสร้างเครือข่ายทางวิชาการท่ีมีบันทึกข้อตกลงร่วมกันเป็นทางการ (MOU) แสดงหน้า 

รายงานผลผลิต : การสร้างเครือข่ายทางวิชาการท่ีมีบันทึกข้อตกลงร่วมกันเป็นทางการ (MOU) 

(ดังรูปภาพที่ 125) 

 

รูปภาพท่ี 125 : แสดงหน้ารายงานผลผลิต : การสร้างเครือข่ายทางวิชาการท่ีมีบันทึกข้อตกลงร่วมกันเป็นทางการ (MOU) 

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 146 

 

3.2.8.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

3.2.8.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.8.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือหน่วยงาน (TH) * ระบุช่ือหน่วยงานภาษาไทย  

ช่ือหน่วยงาน (EN) * ระบุช่ือหน่วยงานภาษาอังกฤษ  

วัน เดือน ปีท่ีเริ่ม MOU * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วัน เดือน ปีท่ีสิ้นสุด MOU * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

ประเภทหน่วยงาน * กด เพื่อเลือก  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

กรอบความร่วมมือ (เลือกได้

มากกว่า 1 ) * 
กด  เพื่อเลือก  

มูลค่าความร่วมมือ (ถ้ามี) * ระบุมลูค่าความร่วมมือ  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.2.9.เลือกหนังสือ /Book แสดงหน้า รายงานผลผลิต : หนังสือ / Book (ดังรูปภาพที่ 126) 

 

รูปภาพท่ี 126 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : หนังสือ / Book 
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3.2.9.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

3.2.9.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.9.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

เลข ISBN * ระบุเลข ISBN  

สำนักพิมพ์  * เลือกสำนักพิมพ ์  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

จำนวนหน้า * ระบุจำนวนหน้า  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.2.10. เลือกกำลังคน หรือหน่วยงาน ที่ได้รับการพัฒนาทักษะ / Manpower แสดงหน้า รายงาน

ผลผลิต : ผลผลิตกำลังคน (ดังรูปภาพที่ 127) 

 

รูปภาพท่ี 127 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ผลผลติกำลังคน 

3.2.10.1. กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.2.10.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.10.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

3.2.11. เลือกเครื่องมือ และโครงสร้างพ้ืนฐาน / Facilities and Infrastructure แสดงหน้า รายงาน

ผลผลิต : เครื่องมือและโครงสร้างพ้ืนฐาน (ดังรูปภาพที่ 128) 

 

รูปภาพท่ี 128 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : เครื่องมือและโครงสรา้งพื้นฐาน 
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3.2.11.1. กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

3.2.11.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.11.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือเครื่องมือ * ระบุช่ือเครื่องมือ  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.2.12. เลือกฐานข้อมูล ระบบกลไก หรือ มาตรฐาน / Database แสดงหน้า รายงานผลผลิต : 

ฐานข้อมูลระบบและกลไกหรือมาตรฐาน (ดังรูปภาพที่ 129) 

 

รูปภาพท่ี 129 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ฐานข้อมูลระบบและกลไกหรือมาตรฐาน 
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3.2.12.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

3.2.12.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.12.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

 

3.2.13. เลือกการลงทุนและนวัตกรรม / Investment and innovation แสดงหน้า รายงานผลผลิต 

: การลงทุนวิจัยและนวัตกรรม (ดังรูปภาพที่ 130) 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือฐานข้อมูล * ระบุช่ือฐานข้อมูล  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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รูปภาพท่ี 130 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : การลงทุนวิจัยและนวตักรรม 

3.2.13.1.  กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือหน่วย/กองทุน * ระบุช่ือหน่วย/กองทุน  

ประเภทการสนบัสนุน กด เพื่อเลือก  

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.2.13.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.13.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

 

3.2.14. เลือกข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย และมาตรการ / Policy Recommendation and 

Measures แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย (ดังรูปภาพที่ 131) 

 

รูปภาพท่ี 131 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย 
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3.2.14.1. กรอกข้อมูลดังนี้ 

 

3.2.14.2. แนบเอกสาร กด เพ่ือแนบเอกสาร 

3.2.14.3.  เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบ

ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน 

3.3. เมื่อทำรายการเรียบร้อยในหน้ารายงานผลผลิต โครงการที่ทำรายการจะแสดงผลผลิต (ดังรูปภาพที่ 

132) 

  

รูปภาพท่ี 132 : แสดงรายงานผลผลิตโครงการ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย * ระบุช่ือข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย   

ผลผลติย่อย * เลือกผลผลิตย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

รายละเอียดของผลผลติ * ระบุรายละเอียดของผลผลิต   

เชิงคุณภาพ * ระบุเชิงคุณภาพ   
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3.3.1.หากต้องการลบผลผลิต กดปุ่ม เพ่ือลบ จะแสดงหน้ายืนยันการลบข้อมูล (ดังรูปภาพที่ 133)      

กดปุ่ม 
 

  
รูปภาพท่ี 133 : แสดงยืนยันการลบข้อมูล 

 

3.4. งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่

สามารถลบเอกสารออกได้แต่สามารถยกเลิกคำขอได้โดยกดลบ จะแสดงหน้า ระบุเหตุผลในการ

ยกเลิก   

3.5. กรณีท่ี จนท.สบจ. ตรวจสอบเอกสารเรียบร้อยแล้วเอกสารจะไม่ปรากฎใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติแต่จะปรากฎในหน้า ประวัติการทำรายการ 
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4. รายงานผลผลิตของโครงการที่ไม่ได้ดำเนินการผ่านระบบ myResearch กดปุ่ม “รายงานผลผลิต” ระบบ

จะหาไปยังหน้า โครงการ/ผลงาน ที่รายงานผลผลิตแล้ว (ดังรูปภาพที ่134) 

 

รูปภาพท่ี 134 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ 

4.1.   กดปุ่ม “รายงานผลผลิตของโครงการที่ไม่ได้ดำเนินการผ่านระบบ myResearch” จะพบหน้า

โครงการที่ไม่ได้ดำเนินการผ่านระบบ myResearch (ดังรูปภาพที่ 135) 

 

รูปภาพท่ี 135 : แสดงหน้าโครงการที่ไมไ่ดด้ำเนินการผ่านระบบ myResearch 

 

 

1 

2 
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4.2. กรอกข้อมูล ดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือโครงการ/ผลงาน * ระบุช่ือโครงการ  

ช่ือผู้รายงานข้อมูล * เลือกโดยกดปุ่มเพื่อ เปลี่ยนผู้รายงานข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการ

เลือกหากต้องยกเลิกกดปุม่ เพื่อปิด 

สังกัด *  ระบบจะแสดงสังกัดหัวหน้าโครงการอัตโนมตั ิ

ที่มาของแหล่งทุน * คลิก เพื่อเลือก  

 

4.3. กรอกข้อมูลเรียบร้อยทำการบันทึก โดยกดปุ่ม ระบบจะเพ่ิมโครงการ และ

แสดงโครงการในหน้ารายงานผลผลิตแล้ว (ดังรูปภาพที่ 136)  

 

รูปภาพท่ี 136 : แสดงโครงการในหน้ารายงานผลผลติแล้ว 

4.4. สามารถแก้ไขชื่อโครงการได้โดยกดปุ่ม ระบบจะพาไปหน้าโครงการที่ไม่ได้ดำเนินการผ่าน

ระบบ myResearch เพ่ือแก้ไข 

4.5. กดท่ีชื่อโครงเพ่ือเพ่ิมรายงานผลผลิต จะพาไปยังหน้ารายงานผลผลิต (ดังรูปภาพที่ 137) 
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รูปภาพท่ี 137 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ 

 

4.6. กดปุ่ม     แสดงหน้าเลือกประเภทผลผลิตที่ต้องการรายงาน (ดังรูปภาพที่ 

138 ) ประกอบด้วย  

- ผลงานตีพิมพ์ / Publication 

- ต้นฉบับบทความ / Manuscript 

 

รูปภาพท่ี 138 : แสดงหน้าเลือกประเภทผลผลิตที่ต้องการรายงาน 
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4.6.1.เลือกผลงานตีพิมพ์ / Publication แสดงหน้า รายงานผลผลิต : ผลงานตีพิมพ์ / Publication 

(ดังรูปภาพที่ 139) 

 

รูปภาพท่ี 139 : แสดงรายงานผลผลิต : ผลงานตีพมิพ์ / Publication 
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4.6.2.กดปุ่ม แสดงหน้าเลือกผลงานตีพิมพ์ (ดังรูปภาพที่ 140) กรอกชื่อผลงาน

ตีพิมพ์ หรือกดปุ่ม เพ่ือค้นหา  

 

รูปภาพท่ี 140 : แสดงเลือกผลงานตีพิมพ์ 

 

4.6.3.เลือกผลงานที่ต้องการ แสดงข้อมูลผลงาน (ดังรูปภาพที่ 141) จะมีการอัพเดทบทความวิจัยที่

อยู่ในฐาน Scopus เข้าระบบ myResearch เดือนละ 1 ครั้ง ( วันที่ 30 ของทุนเดือน) 
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รูปภาพท่ี 141 : แสดงข้อมูลผลงาน 

4.6.4. เลือก ประเภทบทความ* ประกอบด้วย 

- Research Article - บทความวิจัย 

- Review Article - บทความปริทัศน์ 

- Systematic Review - บทความงานปริทัศน์เชิงระบบ 

- Meta Analysis - บทความการวิเคราะห์อภิมาน  

4.6.5. ระบุ หน้าที่ในโครงการและสัดส่วน (สัดส่วนรวมต้องมีค่าเท่ากับ 100) 

4.6.6. กรอกข้อมูลเรียบร้อยทำการบันทึกโดยกดปุ่มเพ่ือบันทึก 

4.6.7. ต้องการส่ง กดปุ่ม แสดงหน้าส่งยืนยันการมีส่วนร่วม 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 164 

 

4.7. เลือกต้นฉบับบทความ / Manuscript แสดงหน้ารายงานผลผลิต : ต้นฉบับบทความ / Manuscript 

(ดังรูปภาพที่ 142) 

 

รูปภาพท่ี 142 : แสดงหน้ารายงานผลผลติ : ต้นฉบับบทความ / Manuscript 
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4.7.1.กรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ช่ือเรื่อง * ระบุช่ือเรื่อง  

ช่ือวารสาร * เลือกช่ือวารสาร  

ประเภทผลผลิตย่อย * เลือกประเภทผลผลติย่อย  

น้ำหนักผลผลติ * เลือกน้ำหนักผลผลติ  

จำนวน * ระบุจำนวน  

ManuScript ID * ระบุ ManuScript ID   

หลักฐานการ Submit * กด เพื่อ

แนบเอกสาร 

รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 

mb 
หลักฐานต้นฉบับบทความ* 

 

4.7.2.เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยกดปุ่ม  เพ่ือบันทึก หากกรอกไม่ครบระบบจะแสดง

ข้อความแจ้งเตือน 

 

4.8. เมื่อทำรายการเรียบร้อยในหน้ารายงานผลผลิต โครงการที่ทำรายการจะแสดงผลผลิต  

หากต้องการลบผลผลิต กดปุ่ม เพ่ือลบ จะแสดงหน้ายืนยันการลบข้อมูลกดปุ่ม  
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15. การขอเงินสนับสนุนการตีพิมพ์ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1) กดปุ่ม “การขอเงินสนับสนุน” ระบบจะหาไปยังหน้า การขอเงินสนับสนุน (ดังรูปภาพที่ 143) 

2) เงินสนับสนุนการตีพิมพ์ ประกอบด้วย 

2.1. Publication Reward > 20% 

2.2. Article / Conference Proceeding 

2.3. Book 

2.4. Book Chapter 

2.5. Field Weight Citation Impact 

 

รูปภาพท่ี 143 : แสดงหน้าเงินสนบัสนุน 

 

3) กดปุ่มเลือกประเภทที่ต้องการขอรับเงินสนับสนุน คลิก “Article / Conference Proceeding” จะพบ

หน้าเลือกขอรับเงินสนับสนุน (ดังรูปภาพที่ 144)  

2 

1 
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รูปภาพท่ี 144 : แสดงหน้าเลือกบทความขอรับเงินสนับสนุน 

 

1. ยืนยันบทบาทในบทความ 

1.1. เลือกบทความที่ต้องการยืนยัน กดปุ่ม “ยืนยันบทบาทในบทความ” จะพบหน้าผลงานตีพิมพ์ (ดัง

รูปภาพที่ 145)  

1.2. กรอกข้อมูล 

- วันที่ Submit * 

- วันที่ Publish * 

- หลักฐานวันที่ Submit กดปุ่ม เพ่ือแนบเอกสาร 

1.3. กดปุ่ม เพ่ือเลือกบทบาทในบทความ  

1.4. เมื่อเลือกบทบาทเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม ระบบจะกลับไปยังหน้าเลือกบทความ

ขอรับเงินสนับสนุนที่สามารถขอเงินสนับสนุนได้ (ดังรูปภาพที่ 146) 
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รูปภาพท่ี 145 : แสดงหน้าผลงานตีพิมพ์ 

 

รูปภาพท่ี 146 : แสดงหน้าเลือกบทความขอรับเงินสนับสนุน 
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2. เงินสนันสนุนการตีพิมพ์ 

2.1. เลือกบทความที่ต้องการ กดปุ่ม “ขอรับเงินสนับสนุนของเกณฑ์เก่า”(เกณฑ์เก่า-เกณฑ์ใหม่จะขึ้นอยู่

กับบทความที่ต้องการระบบจะแสดงประเภทให้อัตโนมัติ) จะพบหน้าเงินสนันสนุนการตีพิมพ์ (ดัง

รูปภาพที่ 147) ผู้ขอเงินสนับสนุนต้องเป็นผู้วิจัยหลักจึงจะทำรายการได้ 

 

รูปภาพท่ี 147 : แสดงหน้าเงินสนนัสนุนการตีพมิพ์ 
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2.2. หน้าจอค่าสนับสนุนการตีพิมพ์ประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้  

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

โทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้ * ระบุโทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้   

ต้องการแก้ไข Rank กดปุ่ม เพื่อแก้ไข  

เลือก Rank ที่เลือก และเลือกฐานข้อมูล 

กดปุ่ม เพ่ือแนบเอกสาร

หลักฐานการปรับเปลี่ยน Ranking 

 

ค่าสมนาคณุที่ขอรับการสนับสนุน ระบุค่าสมนาคณุที่ขอรับการสนับสนุน  

มีค่าใช้จ่ายการตีพิมพ ์ หากมีค่าใช้จ่ายในการตีพิมพก์ดปุม่ 

เพื่อเลือก ระบุคา่ใช้จ่ายตามใบเสร็จรับเงิน 

และระบุค่าใช้จ่ายที่ประสงค์ขอรับการ

สนับสนุน 

 

ประเภทบัญชีธนาคาร * กดปุ่ม   

ธนาคาร * เลือกธนาคาร   

สาขา * ระบุสาขา   

ช่ือบัญช ี* ระบุช่ือบัญช ี  

เลขท่ีบัญชี * ระบุเลขท่ีบัญช ี  

เอกสารแนบ กดปุ่ม เพ่ือแนบเอกสาร  รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf 

ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 5 MB  

 

2.3. กรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร 

งานจะแสดงที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ 

2.4. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่งผู้ร่วมวิจัย / สบจ. ให้กดปุ่ม    จะแสดงหน้า

ยืนยัน กดปุ่ม  เพ่ือส่ง 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 171 

 

2.5. เมื่อ ส่งผู้ร่วมวิจัย / สบจ. งานแสดงสถานะที่งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  

 

16. การขอเงินสนับสนุนการตรวจทานภาษา 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “การขอเงินสนับสนุน” ระบบจะหาไปยังหน้า การขอเงินสนับสนุน  

เงินสนับสนุนการตรวจทานภาษา ประกอบด้วย 

- Editing & Proofreading Manuscript 

2. กดปุ่ม “Editing & Proofreading Manuscript” จะพบหน้ายืนยัน  

3.  กดปุ่ม    เพ่ือทำรายการต่อ ปรากฏหน้าค่าสนับสนุนการตรวจทานภาษา (ดังรูปภาพที่ 

150)  

 

 

รูปภาพท่ี 148 : แสดงหน้าเงินสนบัสนุน 

1 

2 
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รูปภาพท่ี 149 : แสดงสถานะหน้ายืนยัน 

 

รูปภาพท่ี 150 : แสดงหน้าค่าสนบัสนุนการตรวจทานภาษา 
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4. หน้าจอค่าสนับสนุนการตรวจทานภาษาประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

โทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้ * ระบุโทรศัพท์มือถือที่ติดต่อได้   

สถานะของ Manuscript * เลือกสถานะของ Manuscript  

ช่ือบทความ 
คลิก  เพื่อเลือกรายงานผลผลิตที่เคยทำรายการไว้  

ช่ือวารสาร 

Manuscript ID ระบุ Manuscript ID  

ประเภทผู้ตรวจภาษา * เลือกประเภทผู้ตรวจภาษา  

ช่ือผู้ตรวจภาษา * เลือกช่ือผู้ตรวจภาษา  

ค่าสนับสนุนการตรวจภาษา * ระบุค่าสนับสนุนการตรวจภาษา ไม่เกิน 7,000.00 บาท 

ธนาคาร * เลือกธนาคาร  

สาขา * ระบุสาขาของธนาคาร  

ช่ือบัญช ี* ระบุช่ือบัญช ี  

เลขท่ีบัญช ี* ระบุเลขท่ีบัญช ี  

ใบรับรองแทนใบเสร็จ (บก 4231) * ระบบจะสรา้งให้โดยอัตโินมัต ิ  

 

5. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม    เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้อง

ไม่เกิน 5 MBเมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  หาก

ต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม  

6. กรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึก 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร  

หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่งจนท.สบจ. ให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้ายืนยัน  

กดปุ่ม เพื่อส่ง  



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 174 

 

7. เมื่อส่งจนท.สบจ. งานแสดงสถานะที่งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกร่าง

จะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  

 

17. ประวัติการทำรายการ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “ประวัติการทำรายการ” ระบบจะปรากฏหน้าประวัติการทำรายการ (ดังรูปภาพที่ 164) เพ่ือ
ใช้ค้นหาโครงการที่เคยทำรายการในระบบ โดยประกอบด้วย 
- ประวัติการขอทุน  
- เอกสารทางกฏหมาย 
- ตีพิมพ์ ตรวจทานภาษาท่ีดำเนินการเสร็จสิ้นแล้ว 

 

รูปภาพท่ี 152 : แสดงหน้าประวตักิารทำรายการ 

2. กดเลือกประเภทเอกสารที่ต้องการค้นหา ยกตัวอย่างประวัติการขอทุน 
3. กรอกชื่อโครงการที่ต้องการค้นหา 
4. เลือก ประเภททุน 
5. กรอกปีที่ขอ (พ.ศ.) 
6. กดปุ่ม เพ่ือค้นหา จะแสดงโครงการทั้งหมดท่ีเคยทำรายการในระบบ (ดังรูปภาพที่ 165) 

หมายเหตุ ข้อ 3-6 สามารถกรอกเพียงช่องเดียวก็สามารถค้นหาได้ 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 175 

 

 
รูปภาพท่ี 153 : แสดงหน้าประวตักิารทำรายการประวัติการขอทุน 

8. คลิกท่ีชื่อโครงการที่ต้องการ ระบบจะแสดงรายละเอียดทุนที่เลือก 
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18. รายงานความก้าวหน้า 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “บริหารโครงการ” ระบบจะหาไปยังหน้าบริหารโครงการ (ดังรูปภาพที่ 166) ประกอบด้วย 

- รายงานความก้าวหน้า 

- รายงานการปิดโครงการทุนภายใน 

- รายงานการปิดโครงการทุนภายนอก 

รูปภาพท่ี 154 : แสดงหน้าบริหารโครงการ 

2. กดปุ่ม “รายงานความก้าวหน้า” จะพบหน้าเลือกโครงการที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า (ดังรูปภาพที่ 

167)  
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รูปภาพท่ี 155 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการรายงานความก้าวหน้า 

1) เลือกโครงการที่ต้องการ จะพบหน้ารายงานความก้าวหน้า (ดังรูปภาพที่ 168)  
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รูปภาพท่ี 156 : แสดงหน้ารายงานความก้าวหน้า 

2) กรอกข้อมูลที่รายงานความก้าวโดยมีทั้งหมด 3 ส่วน 

2.1. สรุปรายงานความก้าวหน้า ระบุ วันที่รายงานความก้าวหน้า, รายงานความก้าวหน้าครั้งที่, % ความ

คืบหน้าในการดำเนินโครงการ, สถานะการดำเนินการ (หากเลือกได้เปลี่ยนแปลงแผนงานที่ได้วางไว้ 

ต้องระบุเหตุผลด้วย 
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รูปภาพท่ี 157 : แสดงหน้าสรปุรายงานความก้าวหน้า 

2.2. ผลผลิตที่ได้ หากต้องการรายงานความก้าวหน้าด้านผลผลิตต้องทำการรายงานผลผลิตก่อน ระบบจึง

จะดึงรายงานผลผลิตมาแสดงที่หน้ารายงานความก้าวหน้าโดยอัตโนมัติ หากไม่ได้ทำการรายงาน

ผลผลิตระบบจะไม่แสดงผลผลิตที่ได้, การดำเนินงานในช่วง 6 เดือนหลัง, ระยะเวลาที่คาดว่างานวิจัย

จะแล้วเสร็จ (หากเลือกไม่เป็นไปตามแผน ต้องเลือกวันที่คาดว่าจะแล้วเสร็จ), อุปสรรคในการ

ดำเนินงาน, แนวทางแก้ไข 

 

รูปภาพท่ี 158 : แสดงหน้าผลผลติที่ได ้

หมายเหตุ * ทุน STAR / RU / CE ระบบจะดึงรายงานผลผลิตของหัวหน้าโครงการ และของผู้ร่วมโครงการทุก

ท่านมาให้โดยอัติโนมัติ 
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2.3. สรุปรายงานการใช้จ่ายเงิน 6 เดือน ระบุค่าใช้จ่ายที่ต้องการทำรายการ 

 

รูปภาพท่ี 159 : แสดงหน้าสรปุรายงานการใช้จ่ายเงิน 6 เดือน 

3) การแนบเอกสาร กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร  

4) หากกรอกข้อมูลครบ 

4.1. ต้องการส่งจนท. วิจัยส่วน ใหก้ดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม 

 เพ่ือส่ง หรือหากต้องการยกเลิกการส่งจนท. วิจัยส่วนงาน สามารถกดปุ่ม 

เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

4.2. ต้องการบันทึก ให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าบันทึกร่างเอกสาร กดปุ่ม   
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19. รายงานปิดโครงการ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “บริหารโครงการ” ระบบจะหาไปยังหน้าบริหารโครงการ (ดังรูปภาพที่ 169) 

รูปภาพท่ี 160 : แสดงหน้าบริหารโครงการ 

2. กดปุ่ม “รายงานการปิดโครงการ” จะพบหน้าเลือกโครงการที่ต้องการรายงานปิดโครงการ (ดังรูปภาพที่ 

170)  

 

รูปภาพท่ี 161 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการรายงานปิดโครงการ 
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3. เลือกโครงการที่ต้องการ จะพบหน้ารายงานปิดโครงการ (ดังรูปภาพที่ 171)  

 

รูปภาพท่ี 162 : แสดงหน้ารายงานปิดโครงการ 

หมายเหตุ* ประกาศแหล่งทุนภายนอกสามารถรายงานปิดโครงการได้โดยไม่ต้องรายงานความก้าวหน้า แต่ทุน

ภายในต้องรายงานความก้าวหน้าจึงจะรายงานปิดโครงการได้  
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4. กรอกข้อมูลที่รายงานปิดโครงการโดยมีทั้งหมด 2 ส่วน 

4.1. ผลผลิตที่ได้ ระบบจะดึงรายงานผลผลิตมาแสดงผลผลิตที่ได้ที่หน้ารายงานปิดโครงการโดยอัตโนมัติ 

 

รูปภาพท่ี 163 : แสดงหน้าผลผลติที่ได ้

หมายเหตุ *  ทุน STAR / RU / CE ระบบจะดึงรายงานผลผลิตของหัวหน้าโครงการ และของผู้ร่วมโครงการ

ทุกท่านมาให้โดยอัติโนมัติ 

4.2. ดอกเบี้ย (บาท) ระบุดอกเบี้ย หากไม่มีให้ระบุ 0  

4.3. สรุปการใช้จ่ายเงินในโครงการ ระบุค่าใช้จ่ายที่เกิดข้ึนจริงใน 1 ปี หากมีการเพ่ิมรายการค่าใช้จ่าย

หรือปรับเปลี่ยนรายการใช้จ่ายในหมวดใดสามารถกด  เพ่ือเพ่ิมรายการได้ 

 

รูปภาพท่ี 164 : แสดงหน้าสรปุการใช้จ่ายเงินในโครงการ 
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5. การแนบเอกสาร กดปุ่ม  เพ่ือแนบเอกสาร  

6. รายละเอียดงานวิจัย ระบุรายละเอียดงานวิจัย 

 

รูปภาพท่ี 165 : แสดงหน้ารายละเอียดงานวิจัย 

7. หากกรอกข้อมูลครบ 

7.1. ต้องการส่งจนท. วิจัยส่วนงาน กด  เมื่อได้รับการอนุมัติปิดโครงการจากมหาวิทยาลัยเรียบร้อย

แล้ว ขอให้ประสานส่วนงานปิดโครงการในระบบ CUERP ให้เรียบร้อย ให้กดปุ่ม      

จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม   เพ่ือส่ง หรือหากต้องการยกเลิกการส่งจนท.  

สามารถกดปุ่ม เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

7.2. ต้องการบันทึก ให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าบันทึกร่างเอกสาร กดปุ่ม   

 

 

 

 

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 185 

 

20. คำร้องขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ / บริหารโครงการ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

1. กดปุ่ม “คำร้องเกี่ยวกับโครงการ” ระบบจะปรากฏหน้าคำร้องเก่ียวกับโครงการ (ดังรูปภาพที่ 172) คำ

ร้องเกี่ยวกับโครงการ ประกอบด้วย 

1.1. คำร้องขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ ประกอบด้วย 

1.1.1.ขอเปลี่ยนแปลงชื่อโครงการ, บุคลากรโครงการ, งบประมาณในโครงการ 

1.2. คำร้องเกียวกับการบริหารโครงการ ประกอบด้วย 

1.2.1.ขอขยายระยะเวลาโครงการ 

1.2.2.ขอยุติโครงการ 

1.2.3.ขอยกเลิก/ย้ายส่วนงานโครงการ 

 

รูปภาพท่ี 166 : แสดงหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ 
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2. กดปุ่ม “ขอเปลี่ยนแปลงชื่อโครงการ, บุคลากรโครงการ, งบประมาณในโครงการ” จะพบหน้าเลือก

โครงการที่ต้องการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ (ดังรูปภาพที่ 173) 

 

รูปภาพท่ี 167 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการเปลี่ยนแปลงผูร้ว่มโครงการ 

2.1. เลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ จะพบหน้าคำร้องขอเปลี่ยนแปลงรายละเอียดโครงการ (ดัง

รูปภาพที่ 174)  

2.2. รายละเอียดโครงการที่สามารถเปลี่ยนแปลงได้ โดยการกดปุ่ม  ช่องนั้นจะเปิดให้

สามารถกรอกข้อมูลได้ กรอกข้อมูลที่ต้องการเปลี่ยนแปลง  

2.3. หากต้องการไปหน้าถัดไป ให้กดปุ่ม จะแสดงหน้าถัดไป  
2.4. หากต้องการดูรายละเอียดโครงการเดิม ให้กดปุ่ม จะแสดงรายละเอียด

โครงการเดิม 
2.5. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย 

- ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม   

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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รูปภาพท่ี 168 : แสดงหน้าขอเปลีย่นแปลงรายละเอียดโครงการ 
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3. กดปุ่ม “ขอขยายระยะเวลาโครงการ” จะพบหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ (ดังรูปภาพที่ 175) 

 

รูปภาพท่ี 169 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ 

3.1. เลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ จะพบหน้าขอขยายระยะเวลาโครงการ (ดังรูปภาพที่ 176)  
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3.2. เลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ 

3.2.1. ทุนภายใน จะพบหน้าขอขยายระยะเวลาโครงการ 

 

รูปภาพท่ี 170 : แสดงหน้าขอขยายระยะเวลาโครงการ 

- กรอกข้อมูล รายละเอียดการขยายระยะเวลาโครงการ โดยสิ้นสุดโครงการ ณ วันที่ เลือกจาก

ปฏิทิน แต่จะขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 6 เดือน โปรแกรมจะแสดงวันที่สามารถขยายระยะเวลา

ได้สูงสุด 

- ระบุ 1. กิจกรรมที่ดำเนินการไปแล้ว *, 2. สาเหตุที่ต้องขยายเวลา *, 3. กิจกรรมที่จะดำเนินการ

ในช่วงขยายเวลา * 

- หากต้องการแนบเอกสารกดปุ่ม                     เพ่ือแนบเอกสาร 

- เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยันการ

บันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 190 

 

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม   

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

3.2.2.ทุนภายนอก จะพบหน้าขอขยายระยะเวลาโครงการ 

 

รูปภาพท่ี 171 : แสดงหน้าขอขยายระยะเวลาโครงการ 

- เลือกประเภทการขอขยายระยะเวลา 1.ขยายระยะเวลาดำเนินโครงการ 2. ขยายระยะเวลาเพื่อ

เบิกจ่าย 

- กรอกข้อมูล รายละเอียดการขยายระยะเวลาโครงการ โดยสิ้นสุดโครงการ ณ วันที่ เลือกจาก

ปฏิทิน แต่จะขยายระยะเวลาได้ไม่เกิน 6 เดือน โปรแกรมจะแสดงวันที่สามารถขยายระยะเวลา

ได้สูงสุด 

- ระบุ 1. กิจกรรมที่ดำเนินการไปแล้ว *, 2. สาเหตุที่ต้องขยายเวลา *, 3. กิจกรรมที่จะดำเนินการ

ในช่วงขยายเวลา * 
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- หากต้องการแนบเอกสารกดปุ่ม                     เพ่ือแนบเอกสาร 

- เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยันการ

บันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม   

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

 

4. กดปุ่ม “ขอยุติโครงการ” จะพบหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ (ดังรูปภาพที่ 177) 

 

รูปภาพท่ี 172 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ 
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4.1. เลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ  

4.1.1. ทุนภายใน จะพบหน้าขอยุติโครงการ(ดังรูปภาพที่ 178) 

 

รูปภาพท่ี 173 : แสดงหน้าขอยุติโครงการ 

- ระบุ เหตุผลของการยุติโครงการ * 

- เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยัน

การบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร 

กดปุ่ม   เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งาน

ที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบ

เอกสารออกได้  
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4.1.2. ทุนภายนอก จะพบหน้าขอยุติโครงการ(ดังรูปภาพที่ 179) 

 

รูปภาพท่ี 174 : แสดงหน้าขอยุติโครงการ 

- ระบุ เหตุผลของการยุติโครงการ * 

- ระบุ มตคิระกรรมการ 

- ระบุ วันที่มติ เลือกจากปฏิทิน 

- เอกสารแจ้งยุติจากแหล่งทุน * กดปุ่ม     เพ่ือแนบเอกสาร 

- รายงานการเงิน * กดปุ่ม    เพ่ือแนบเอกสาร 

- เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยันการ

บันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม  เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร  

กดปุ่ม   เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่

ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสาร

ออกได้  
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5. กดปุ่ม “ขอยกเลิก/ย้ายส่วนงานโครงการ” จะพบหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ (ดังรูปภาพที่ 

180) 

 

รูปภาพท่ี 175 : แสดงหน้าเลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ 

5.1. เลือกโครงการที่ต้องการทำรายการ จะพบหน้าขอยกเลิก/ย้ายส่วนงานโครงการ (ดังรูปภาพที่ 181)  

หมายเหตุ: ขอยกเลิก/ย้ายส่วนงานโครงการจะสามารถทำรายการเฉพาะประกาศแหล่งทุนภายนอกเท่านั้น 

 

รูปภาพท่ี 176 : แสดงหน้าขอยกเลิก/ย้ายส่วนงานโครงการ 
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5.2. เลือกเหตุผลการย้ายส่วนงานโครงการ 

5.3. ระบุ เหตุผลของการยกเลิกโครงการ* 

5.4. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อย 

- ต้องการบันทึกให้กดปุ่ม  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม   

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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21. คำร้องอ่ืนๆ 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

กดปุ่ม “คำร้องเกี่ยวกับโครงการ” ระบบจะปรากฏหน้าคำร้องเก่ียวกับโครงการ (ดังรูปภาพที่ 182) จัดทำคำ

ร้องอ่ืนๆ ประกอบด้วย 

- eRA Commons Account 

- Letter Of Support (ไทย) 

- Letter Of Support (อังกฤษ) 

- คำร้องรับรองนิสิตใหม่ในระบบ NRIIS 

- คำร้องรับรองนักวิจัยใหม่ในระบบ NRIIS 

 

รูปภาพท่ี 177 : แสดงหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ 
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1. eRA Commons Account 

1.1 กดปุ่ม “eRA Commons Account” จะพบหน้า eRA Commons Account (ดังรูปภาพที่ 183) 

 

รูปภาพท่ี 178 : แสดงหน้า eRA Commons Account 

- กรอกข้อมูล รหัสข้อเสนอโครงการในระบบ ASSIST (ถ้าม)ี 

- วันปิดรับข้อเสนอโครงการ เลือกวันจากปฏิทิน 

จะแสดงหน้าเลือกรายการ ค้นหาชื่อผู้ร่วมโครงการ จากนั้นกด  - กด

เพ่ือเลือกผู้ร่วมโครงการ เลือกสถานะผู้ร่วมโครงการที่เพ่ิม หรือหากต้องการลบให้กดปุ่ม  

 

รูปภาพท่ี 179 : แสดงหน้า eRA Commons Account 

1.2 หากต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  
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1.3 หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม      จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม     

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป 

ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  

2. Letter Of Support  

กดปุ่ม “คำร้องเกี่ยวกับโครงการ” ระบบจะปรากฏหน้าคำร้องเก่ียวกับโครงการ (ดังรูปภาพที่ 184) Letter Of 

Support ประกอบด้วย 

- Letter Of Support (ไทย) 

- Letter Of Support (อังกฤษ) 

 

รูปภาพท่ี 180 : แสดงหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ 
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2.1 กดปุ่ม “Letter Of Support (ไทย)” จะพบหน้า Letter Of Support (ดังรูปภาพที่ 185) 

 

รูปภาพท่ี 181 : แสดงหน้า Letter Of Support (ไทย) 

- เลือกตำแหน่งในโครงการ(ผู้ขอ) 

- กรอกหน้าที่ในโครงการ (ผู้ขอ) 

- หัวหน้าโครงการ กดปุ่ม จะแสดงหน้าเลือกรายการค้นหาชื่อหัวหน้าโครงการ จากนั้นกด  

 เพ่ือเลือกหัวหน้าโครงการ 

- กรอก ชื่อโครงการ, ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

- หากต้องการบันทึกให้กด จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการดูตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม

เพ่ือดูตัวอย่างเอกสารเอกสาร  

- หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม   จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม เพื่อส่ง เมื่อส่งจนท.

วิจัยส่วนงาน งาน จะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการ

ขออนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 200 

 

2.2 กดปุ่ม “Letter Of Support (อังกฤษ)” จะพบหน้า Letter Of Support (ดังรูปภาพที่ 186) 

 

รูปภาพท่ี 182 : แสดงหน้า Letter Of Support (อังกฤษ) 

- เลือก Researcher’s position 

- กรอก Researcher’s responsibility, Project name 

- Project leader กดปุ่ม จะแสดงหน้าเลือกรายการ ค้นหาชื่อหัวหน้าโครงการ จากนั้นกด  

 เพ่ือเลือกหัวหน้าโครงการ 

- เลือก Funding agency, Funding agency country 

- กรอก Expected benefits, Additional commitment 

- หากต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

- หากต้องการดูตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม

เพ่ือดูตัวอย่างเอกสารเอกสาร  

- หากต้องการ ส่ง จนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม      จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม     

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัต ิสถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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3. คำร้องรับรองนิสิตใหม่ในระบบ NRIIS 

3.1 กดปุ่ม “คำร้องเกี่ยวกับโครงการ” ระบบจะปรากฏหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ (ดังรูปภาพที่ 187) 

 

รูปภาพท่ี 183 : แสดงหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ 

3.2 กดปุ่ม “คำร้องรับรองนิสิตใหม่ในระบบ NRIIS” จะพบหน้า คำร้องรับรองนิสิตใหม่ในระบบ NRIIS (ดัง

รูปภาพที่ 188) 
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รูปภาพท่ี 184 : แสดงหน้า คำร้องรับรองนิสิตใหม่ในระบบ NRIIS 

- กรอก ชื่อ (TH) * 

- กรอก นามสกุล (TH) * 

- กรอก ชื่อ (EN) * 

- กรอก นามสกุล (EN) * 

- กรอก หลักสูตร * 

- เลือก ประเภทหลักสูตร * 

- เลือก สังกัด * 

- กรอก อีเมล์ * 

- กรอก ชั้นปี * 

- กรอก วัตถุประสงค์การขอเข้าใช้ระบบ NRIIS * 

- หากต้องการแนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง กดปุ่ม  
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3.3 หากต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

3.4 หากต้องการ ส่งจนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม      จะแสดงหน้าส่งเอกสาร กดปุ่ม     

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท.วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  

 

4. คำร้องรับรองนักวิจัยใหม่ในระบบ NRIIS 

4.1 กดปุ่ม “คำร้องเกี่ยวกับโครงการ” ระบบจะปรากฏหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ (ดังรูปภาพที่ 189) 

 

รูปภาพท่ี 185 : แสดงหน้าคำร้องเกี่ยวกับโครงการ 
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4.2 กดปุ่ม “คำร้องรับรองนักวิจัยใหม่ในระบบ NRIIS” จะพบหน้า คำร้องรับรองนักวิจัยใหม่ในระบบ NRIIS 

(ดังรูปภาพที่ 190) 

 

รูปภาพท่ี 186 : แสดงหน้า คำร้องรับรองนักวิจัยใหม่ในระบบ NRIIS 

- กรอก เบอร์ติดต่อ * 

4.3 หากต้องการบันทึกให้กด  จะแสดง หน้ายืนยันการบันทึกร่างเอกสาร ให้กดปุ่ม 

 เพ่ือทำการบันทึกฉบับร่าง  

4.4 หากต้องการ ส่ง จนท.วิจัยส่วนงานให้กดปุ่ม           จะแสดงหน้าส่งเอกสาร    กดปุ่ม     

เพ่ือส่ง เมื่อส่งจนท. วิจัยส่วนงาน งานจะแสดงสถานะท่ี งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ 

สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่บันทึกฉบับร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้  
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22. One account 

เมื่อ Login เข้าสู่ระบบแล้ว จะเข้าสู่หน้าจอหลัก ให้เลือก 

การขอทำหนังสือมอบอำนาจ 

1. กดปุ่ม “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ระบบจะปรากฏหน้าการขอเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 

187) 

2. กดปุ่ม “การขอทำหนังสือมอบอำนาจ” จะพบหน้าหนังสือมอบอำนาจ (ดังรูปภาพที่ 188) 

 

รูปภาพท่ี 187 : แสดงเมนูเอกสารทางกฏหมาย 

1 

2 
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รูปภาพท่ี 188 : แสดงหน้าหนังสอืมอบอำนาจ 
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3. หน้าจอหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

ประเภทหนังสือมอบอำนาจ เลือกประเภทหนังสือมอบอำนาจ ประเภทหนังสือมอบอำนาจประกอบด้วย 

1. เพื่อลงนามในสัญญารับทุนท่ัวไป 

2. เพื่อยื่นข้อเสนอโครงการและดำเนินการอื่นๆ  

3. เพื่อกำกับการเบิกจ่ายเงิน 

การลงนามเอกสาร คลิก           เพื่อเลือก เลือกเอกสารลงนามผ่าน e-Signature 

ช่ือโครงการ (ภาษาไทย)* ระบุช่ือโครงการภาษาไทย  

ช่ือโครงการ (ภาษาอังกฤษ)* ระบุช่ือโครงการภาษาอังกฤษ  

วันท่ีเริ่มโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน กรณีที่เลือกวันท่ีเริ่มโครงการหลังวันท่ีสิ้นสุดโครงการ 

ระบบจะแสดงข้อความ 

"วันท่ีเริ่มต้นโครงการต้องน้อยกว่าวันท่ีสิ้นสุด

โครงการ" 

แหล่งทุน* เลือกแหล่งทุน  เลือกแหล่งทุนประเภท ววน.  

ประเทศผู้ให้ทุน* เลือกประเทศผู้ให้ทุน กรณีที่แหล่งทุนเป็นประเทศไทย จะแสดงประเทศให้

อัตโนมัต ิ

ประเภทแหล่งทุน*  ระบบจะแสดงประเภทแหล่งทุนอัตโนมัต ิ

งบประมาน (บาท)* ระบุงบประมาณ จำนวนต้องมากกว่า 0 

 

 

 

 



   

ระบบบริหารจัดการงานวจิัย  

 
 

คู่มือการใช้งานระบบสำหรับอาจารย์และนักวิจยั  Page 208 

 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

หัวหน้าโครงการ* เลือกหัวหน้าโครงการโดยกดปุ่ม เพื่อเปลี่ยนหัวหน้าโครงการ ระบบจะแสดงหน้า

ค้นหา ในการเลือก ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกุล / ส่วนงาน / อีเมล์ อัตโนมัติ  

หากต้องยกเลิกกดปุ่ม เพื่อปิด 

 

ส่วนงาน* 

อีเมล ์

ผู้รับมอบอำนาจ*  ระบบจะแสดง ช่ือ-นามสกลุ ผู้รบัมอบอำนาจ / 

ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ อัตโนมตัิ 
ตำแหน่งผู้รับมอบอำนาจ*  

ขอบเขตการขอมอบ

อำนาจ* 

ระบุขอบเขตการขอมอบอำนาจ  

วันท่ีมอบอำนาจ เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

พยาน  ช่ือหัวหน้าโครงการจะเป็นพยานคนท่ี 1 เสมอ 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

พยาน เลือกเพิ่มพยานโดยกดปุ่ม          เพื่อค้นหาพยาน ระบบจะแสดงหน้าค้นหา ในการเลือก  

สามารถแก้ไขได้โดยกดปุม่ เพื่อลบพยานท่ีเพิ่มออก 

 

เอกสารประกอบการลงนาม คลิก           เพื่อเลือก เอกสารประกอบการลงนามประกอบด้วย 

1. สำเนาบัตรประจำตัวพนักงานของอธิการบดี 

2. สำเนาคำสั่งแต่งตั้งอธิการบด ี

3. สำเนา พรบ. จุฬา 

4. สำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษจีุฬา 

5. สำเนาทะเบยีนบ้านจุฬา 

 

4. แหล่งทุนประเภท ววน. ที่สามารถขอ ขอ Virtual Account จะมีทั้งหมด 9 แหล่งทุน 

- หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนาระดับพ้ืนที่ (บพท.) 

- หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการพัฒนากำลังคนและทุนด้านการพัฒนาสถาบันอุดมศึกษาการวิจัย

และการสร้างนวัตกรรม (บพค.) 

- หน่วยบริหารและจัดการทุนด้านการเพ่ิมความสามารถในการแข่งขันของประเทศ (บพข.) 

- สถาบันวิจัยระบบสาธารณสุข (สวรส.) 

- ศูนย์ความเป็นเลิศด้านชีววิทยาศาสตร์ (องค์การมหาชน) 

- สถาบันวัคซีนแห่งชาติ 
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- สำนักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.) 

- สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 

- สำนักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องค์การมหาชน) 

เมื่อเลือกแหล่งทุนเหล่านี้ระบบจะแสดง ช่องการขอ Virtual Account ให้อัตโนมัติ 

5. หากต้องการแนบเอกสารอ่ืนๆ  กดปุ่ม  

6. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กดปุ่ม จะแสดง (ดังรูปภาพที่189 ) 

ให้กดปุ่ม เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสาร  

 

 

 

รูปภาพท่ี 189 : แสดงหน้าบันทึกร่างเอกสาร 

6.1. เมื่อบันทึกร่างเอกสารจะแสดงเอกสารใน คำขอของฉันในส่วน งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ

และแสดงสถานะเอกสารว่าอยู่ในขั้นตอนใด (ดังรูปภาพที่ 190) สถานะบันทึกฉบับร่างเรา

สามารถเข้าไปแก้ไขข้อมูลได้ และสามารถกดส่งได้ 
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รูปภาพท่ี 190 : แสดงหน้าสถานะเอกสาร 

6.2. ถ้าหากส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน จะไม่ใช่บันทึกร่างเอกสาร สถานะใน งานที่อยู่ระหว่างการขอ

อนุมัติ เราสามารถดูได้อย่างเดียวไม่สามารถแก้ไขได้ สถานะเอกสารจะเปลี่ยน 

6.3. หากต้องการลบ กด ลบ ต้องเป็นสถานะบันทึกร่างเท่านั้น  

7. เมื่อต้องการดูตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ กดปุ่ม       จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสาร 

กดปุ่ม    เพ่ือดูเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 191 ) 
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รูปภาพท่ี 191 : แสดงตัวอย่างเอกสารหนังสือมอบอำนาจ 

8. เมื่อกด ส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน 

- หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน ให้กดปุ่ม  จะแสดงหน้า    
 ส่งเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 192 ) ระบุ PIN เพ่ือลงลายมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ หรือหากต้องการยกเลิกการ
ส่ง จนท.วิจัยส่วนงาน สามารถกดปุ่ม    เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
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รูปภาพท่ี 192 : แสดงหน้าส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน 

- เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้า

ไม่ใช่บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

9. เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วนงานระบบจะทำการขอเลขที่ Virtual Account  อัตโนมัติ สามารถตรวจสอบได้โดย

การคลิกดูงานที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ และเมื่อได้รับเลขที่ Virtual Account ระบบจะแสดง

เลขที่ให้อัตโนมัติ (ดังรูปภาพที่ 193 ) 
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รูปภาพท่ี 193 : แสดงเลขท่ี Virtual Account 
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การทำประกาศแหล่งทุนภายนอก 

1. กดปุ่ม “การขอเอกสารทางกฏหมาย” ระบบจะปรากฏ การขอเอกสารทางกฏหมาย (ดังรูปภาพที่ 194 ) 

2. กดปุ่ม “การทำประกาศแหล่งทุนภายนอก” จะพบหน้า (ดังรูปภาพที่ 195 ) เอกสารประกาศแหล่งทุน

ภายนอกต้องมีการอนุมัติหนังสือมอบอำนาจเรียบร้อยแล้วเท่านั้นจึงจะสามารถทำรายการได้ 

 

รูปภาพท่ี 194 : แสดงหน้าการขอเอกสารทางกฏหมาย 

 

 

รูปภาพท่ี 195 : แสดงหน้าเลือกรายการหนังสือมอบอำนาจที่อนุมัตแิล้ว 

 

1 

2 
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3. เลือกหน้าหนังสือมอบอำนาจที่ต้องการทำรายการ ระบบจะแสดงหน้าประกาศแหล่งทุนภายนอก (ดัง

รูปภาพที่ 196 ) เพ่ือทำการกรอกข้อมูล 

 

รูปภาพท่ี 196 : แสดงหน้าประกาศแหล่งทุนภายนอก 
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4. หน้าจอประกาศแหล่งทุนภายนอกประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

แหล่งทุนและผู้สมทบ 

In Cash (บาท)* ระบุ In Cash (บาท) งบประมาณที่ไดร้ับ (บาท) ระบบจะแสดงข้อมลู

อัตโนมัตติามยอด In Cash และ In Kind ทีร่ะบ ุ
In Kind (บาท) ระบุ In Kind (บาท) 

ปีงบประมาณที่ได้รับทุน* กดปุ่ม เพื่อเลือก  

การสบทบทุน* กดปุ่ม เพื่อเลือก กรณีเลือก มี ระบบจะแสดงผูส้มทบโดยจะต้องระบุงบประมาณ

รวมกัน ต้องเท่ากับงบประมาณทีไ่ด้รับ

 

โครงการ 

ช่ือโครงการวิจัย (TH) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาไทย ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัติ ตามหนังสือมอบ

อำนาจ สามารถระบุใหม่ได ้

ช่ือโครงการวิจัย (EN) * ระบุช่ือโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัติ ตามหนังสือมอบ

อำนาจ สามารถระบุใหม่ได ้

ส่วนงาน *  ระบบแสดงข้อมูลอัตโนมัต ิ

วันท่ีเริ่มโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

วันท่ีสิ้นสุดโครงการ * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

ระยะเวลาโครงการ *  ระบบจะคำนวณจากวันที่เริ่มโครงการและวันท่ี

สิ้นสุดโครงการ 
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ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

เลขท่ีสญัญา * ระบุเลขท่ีสัญญา  

วันท่ีทำสัญญา * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

มติคณะกรรมการบริหาร

ทุนอุดหนุนการวิจัย * 

ระบุมติคณะกรรมการบริหาร

ทุนอุดหนุนการวิจัย 

 

เมื่อวันท่ี * เลือกวันท่ีจากปฏิทิน  

คำสำคญั (TH) * ระบุคำสำคัญภาษาไทย  

คำสำคญั (EN) * ระบุคำสำคัญภาษาอังกฤษ  

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

(TH) * 

ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาไทย 

 

วัตถุประสงค์ของโครงการ 

(EN) * 

ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการ

ภาษาอังกฤษ 

 

โครงการย่อย * กดปุ่ม เพื่อเลือก   
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5. หากกรอกข้อมูลครบต้องการถัดไป ให้กดปุ่ม                    จะแสดงหน้าผู้ร่วมโครงการ (ดังรูปภาพที่ 
197)  

 

รูปภาพท่ี 197 : แสดงหน้าผู้ร่วมโครงการ 

6. กดปุ่ม เพ่ือเพ่ิมผู้ร่วมโครงการ จะแสดงหน้าเพิ่มนักวิจัย (ดังรูปภาพที่ 198) 

 
รูปภาพท่ี 198 : แสดงหน้าเพิ่มนักวิจัย 

- หากเลือกผู้ปฏิบัติงานภายในมหาวิทยาลัย เลือกนักวิจัยโดยกดปุ่ม       เพ่ือค้นหา ระบบจะแสดง
หน้าค้นหา ในการเลือก เมื่อเลือกเรียบร้อยระบบจะแสดงข้อมูล ชื่อ-นามสกุล อัตโนมัติ 

- หากเลือกผู้ปฏิบัติงานภายนอกมหาวิทยาลัย ให้ระบุข้อมูล ชื่อ – นามสกุล 
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- ระบุหน้าที่ในโครงการ 
- ระบุความรับผิดชอบ(%) * ความรับผิดชอบต้องมีสัดส่วนรวม 100 จึงจะไปหน้าถัดไปได้ 
- กดปุ่ม  เพ่ือบันทึกข้อมูล  

7. กรอกข้อมูลครบต้องการไปหน้าถัดไป กดปุ่ม       จะแสดงหน้าโครงการย่อย (ดังรูปภาพที่ 

199) หรือหากต้องการกลับไปหน้าก่อนหน้า สามารถกดปุ่ม       เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

 
รูปภาพท่ี 199 : แสดงหน้าโครงการย่อย 

8. กดปุ่ม                  จะแสดงหน้า SDGs (ดังรูปภาพที ่200 ) 

- เลือก SRIF * 

- เลือก SDGs * 
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รูปภาพท่ี 200 : แสดงหน้า SDGs 

 

9. กดปุ่ม จะแสดงหน้าIDR (ดังรูปภาพที่ 201) 
- เลือก IDR 
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รูปภาพท่ี 201 : แสดงหน้า IDR 

 

10. กดปุ่ม   จะแสดงหน้างบประมาณ (ดังรูปภาพที่ 202) 
11. กรอกข้อมูลงบประมาณให้ครบถ้วน  

- เพ่ิมรายการงบประมาณโดยการกด  เพ่ือเพ่ิมรายการตามตามท่ีต้องการ 

- หากกรอกข้อมูลไม่ครบจะแสดงข้อความ “กรุณาระบุรายการงบประมาณให้ครบถ้วน” 
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รูปภาพท่ี 202 : แสดงหน้างบประมาณ 

 
12. กดปุ่ม   จะแสดงหน้ากรณีรายได้เหนือรายจ่าย (ดังรูปภาพที่ ) 
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รูปภาพท่ี 203 : แสดงหน้ากรณีรายได้เหนือรายจา่ย 
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13. หน้าจอกรณีรายได้เหนือรายจ่ายประกอบด้วย การกรอกข้อมูลดังนี้ 

ข้อมูลทีก่รอก รายละเอียด หมายเหตุ 

กรณีที่มีเงินรายได้เหนือรายจ่าย 

ประเภทการส่งคืน กดปุ่ม เพื่อเลือก  กรณีเลือกบัญชีส่วนงาน จะแสดง ช่ือธนาคาร/สาขา/

ช่ือบัญชี/เลขท่ีบัญชี อัตโนมัติ หรอืหากต้องการเลือก

บัญชีอ่ืนกด           เพื่อเลือกบัญชี 

การเก็บรักษาเงิน 

บัญช ี กดปุ่ม เพื่อเลือก  กรณีเลือกบัญชีส่วนงาน จะแสดง ช่ือธนาคาร/สาขา/

ช่ือบัญชี/เลขท่ีบัญชี อัตโนมัต ิ
ช่ือธนาคาร* เลือกช่ือธนาคาร 

สาขา* ระบุสาขา 

ช่ือบัญช*ี ระบุบัญช ี

เลขท่ีบัญช*ี ระบุเลขบัญชี 

ครุภัณฑ์หรือพัสดุที่จัดหาจากงบลงทุน 

ครุภณัฑ ์ กดปุ่ม เพื่อเลือก   

กำหนดการรายงานผลการวิจัย 

รายละเอียด * ระบุรายละเอียด  

 

14. เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วน กดปุ่ม      เพ่ือดาวน์โหลดหนังสือยืนยันความ

รับผิดชอบโครงการ 

15. ทำการแนบเอกสาร กดปุ่ม     เพ่ือแนบเอกสาร รับรองไฟล์ .png .jpg .pdf ขนาดไฟล์ต้องไม่

เกิน 5 MB 

- เมื่อแนบไฟล์เรียบร้อยจะแสดงชื่อไฟล์ที่แนบ  หากต้องการดูไฟล์ที่แนบกดปุ่ม หรือหาก

ต้องการดาวน์โหลดไฟล์ที่แนบกดปุ่ม 

- หากแนบไฟล์เดิม ระบบจะแสดงข้อความ “พบชื่อไฟล์ซ้ำ” ให้ทำการแนบไฟล์ใหม่ 
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16. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยต้องการบันทึกให้กด           จะแสดง (ดังรูปภาพที่ 204) 

ให้กดปุ่ม            เพ่ือทำการบันทึกร่างเอกสารหรือหากต้องการยกเลิกการบันทึกข้อมูล 

สามารถกดปุ่ม  เพ่ือกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 

  
รูปภาพท่ี 204 : แสดงหน้าบันทึกร่างเอกสาร 

17. เมื่อต้องการดูตัวอย่างเอกสาร กดปุ่ม        จะแสดงหน้าตัวอย่างเอกสารเพิ่ม กดปุ่ม    

เพ่ือดูเอกสาร (ดังรูปภาพที่ 205) 
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รูปภาพท่ี 205 : แสดงตัวอย่างเอกสารประกาสแหล่งทุนภายนอก 

 

18. หากกรอกข้อมูลครบต้องการ ส่ง จนท. วิจัยส่วนงาน ให้กดปุ่ม         จะแสดงหน้าส่งเอกสาร 

(ดังรูปภาพที่ 206) กดปุ่ม       เพ่ือส่งต่อหรือหากต้องการยกเลิกการส่งเอกสารสามารถกด

ปุ่ม เพื่อกลับไปยังหน้าก่อนหน้า 
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รูปภาพท่ี 206 : แสดงหน้าส่งเอกสาร 

19. เมื่อส่ง จนท. วิจัยส่วน งานแสดงสถานะที่ งานที่อยู่ระหว่างการขออนุมัติ สถานะจะเปลี่ยนไป ถ้าไม่ใช่

บันทึกร่างจะไม่สามารถลบเอกสารออกได้ 

20. กรณีท่ีเอกสารอธิการบดีอนุมัติเอกสารเรียบร้อยแล้ว ต้องการตรวจสอบยอดเงินที่แหล่งทุนโอนเข้ามา 

- สามารถตรวจสอบได้ที่ โครงการที่อยู่ระหว่างการดำเนินการ เลือกโครงการที่ต้องการตรวจสอบ แล้ว

งวดที่ได้รับการโอนเงินจะแสดงสัญลักษณ์  (ดังรูปภาพที่ )  คลิก 

 

- สามารถดาวน์โหลดหนังสือรับรองได้โดย คลิก จากนั้นคลิกท่ีปุ่ม ระบบจะ

ทำการดาวน์โหลดหนังสือรับรองให้ 
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รูปภาพท่ี 207 : แสดงหน้างบประมาณทีไ่ด้รับเงินโอน 

 


