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คู่มอืการปฏิบติังานการขอรบัการสนบัสนุนทนุวจิยัจากสหรฐัอเมรกิา

          การสมัครขอรับทุนวิจัยจากประเทศสหรัฐอเมริกามหาวิทยาลัยจะต้องลงทะเบียนเพื่อ
ขอ UEI NUMBER จากประเทศสหรัฐอเมริกา ผ่าน SAM.GOV/ พร้อมทั้งดำเนินการส่ง
เอกสาร ต่ออายุของหน่วยงานผ่านระบบทุกปี โดยศูนย์บริการวิชาการแห่งจุฬาลงกรณ์
มหาวิทยาลัย ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยมีการเตรียมความพร้อมในการลงทะเบียนหน่วยงานผ่านระบบ
SAM.GOV/ เพื่อให้การขอทุนจากแหล่งทุนในประเทศสหรัฐอเมริกาของอาจารย์และนักวิจัย
เป็นไปอย่างต่อเนื่อง ซึ่งอาจารย์และนักวิจัยจะต้องทราบเงื่อนไข รายละเอียดเอกสารประกอบ
การสมัครของแหล่งทุนที่สนใจ เพื่อวางแผนการเตรียมเอกสารประกอบการสมัครและเขียน
ข้อเสนอโครงการ 
          ทั้งนี้ การขอเอกสารประกอบการสมัครขอรับทุนและการขอให้มหาวิทยาลัย SUBMIT 
ข้อเสนอโครงการผ่านระบบของแหล่งทุน จะต้องจัดทำบันทึกข้อความผ่านฝ่ายวิจัยส่วนงาน
แจ้ง สบจ. ผา่นทางระบบ LESSPAPER ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 48 ชั�วโมงทําการ

แนะนำการปฏิบติังาน

กฎระเบียบที�เกี�ยวขอ้ง
1.ประกาศจุฬาฯ เรื�อง การกําหนดเกณฑ์และอัตราการจา่ยเงินประเภทต่างๆ พ.ศ.2563
2.ข้อบงัคับจุฬาลงกรณ์มหาวทิยาลัยวา่ดว้ย การบรหิารทนุอุดหนนุการวจิยั พ.ศ. 2564
3.ประกาศจุฬาลงกรณ์มหาวิทยาลัย เรื่อง การบริหารโครงการ การเงินและการพัสดุ 

       สำหรับอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอก เงินอุดหนุนจากการวิจัยจากภาครัฐ 
       ภาคเอกชน และต่างประเทศ พ.ศ. 2564

4.ข้อบงัคับจุฬาฯ วา่ดว้ย การบรหิารการเงิน พ.ศ.2561
5.ข้อบงัคับจุฬาฯ วา่ดว้ย การบรหิารการเงิน (ฉบบัที� 2) พ.ศ.2567
6.ข้อบงัคับจุฬาฯ วา่ดว้ย การบรหิารทนุอุดหนนุการวจิยั พ.ศ.2564
7.Public procurement and supplies administration act, B.E.2560 (2017)
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ระยะเวลาดำเนินการ 7-14 วันทำการ*

อาจารย์และนักวิจัย มีความ
สนใจสมัครขอรับทุน กรุณา
ศึกษารายละเอียดและข้อ
กำหนดของแหล่งทนุ
ดำเนินการสมัครตาม

       ที่แหล่งทนุกําหนด

คู่มอืการปฏิบติังานการขอรบัการสนบัสนุนทนุวจิยัจากสหรฐัอเมรกิา

ขั้นตอนการปฎิบัติงาน 
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การเตรียมความพร้อม
ในการสมัครขอรับทุน
ของหน่วยงาน

ขั้นตอนที่ 1

เข้าสูร่ะบบ Sam.gov
ลงทะเบียนในฐานข้อมูล

       รัฐบาลกลางของสหรัฐอเมริกา 
       เพื่อยืนยันตัวตนในฐานะนิติบุคคล
       และขอรับ Unique Entity ID (UEI) 
       รองรับการขอรับทุนจากประเทศ
       สหรัฐอเมรกิา

ระยะเวลาดำเนินการ 4-6 เดือน

การหาข่าวสาร
ขั้นตอนที่ 2

อาจารย์และนักวิจัย 
ค้นหาประกาศทนุที�สนใจ

การเตรียมความพร้อม
และส่งโครงการ
เพื่อเสนอขอรบัทนุ

ขั้นตอนที่ 3

การบริหารโครงการ
ขั้นตอนที่ 4

เมื่อได้รับแจ้งอนุมัติการสนับสนุน
จากแหล่งทุน หากมีการแจ้งลงนาม

       ในสัญญา ขอให้ส่วนงานจัดทำ
      หนังสือมอบอำนาจ ผ่านระบบ 
      myResearch

ระยะเวลาดำเนินการ 
3-5 วันทำการ*

ระยะเวลาดำเนินการ 3-5 วันทำการ*

การส่งรายงานความก้าวหน้า
รายงานการเงิน และปิด
โครงการกับแหล่งทนุ

ขั้นตอนที่ 5

เมื่อถึงกำหนดส่ง ขอให้จัดทำบันทึก
ข้อความเพื่อนำส่งแหล่งทุน โดยใช้
แบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด 
และลงนามโดยรองอธิการบดีหรือ
คณบดีหรือผู้อำนวยการส่วนงาน 

เมื่อลงนามในสัญญารับทุน
เรียบร้อยแล้ว จัดทำประกาศ
แหล่งทุนภายนอกผ่านระบบ
myResearch

ระยะเวลาดำเนินการอ้างอิงจากแหล่งทนุ

การปิดโครงการ
กับมหาวทิยาลัย

ขั้นตอนที่ 6

      เมื่อได้รับอนุมัติการปิดโครงการจาก
       แหล่งทุน อาจารย์และนักวิจัยจะต้อง
เบิกจ่ายงบประมาณคงเหลือให้แล้วเสร็จ และ
จัดทำสรุปรายงานการใช้เงินเพื่อปิดโครงการ
แจ้งมายัง สบจ. เพื่อดำเนินการปรับปรุง
สถานะโครงการในฐานข้อมูลการจัดทำประกาศ
แหล่งทุนภายนอก (DG0507) 

สบจ. ปรับปรุงสถานะโครงการในฐานข้อมูล
การจัดทำประกาศแหล่งทุนภายนอก 

(DG0507) “ปิดโครงการ”

*หมายเหตุ ระยะเวลาการดําเนินงานในแต่ละขั�นตอนสามารถปรบัเปลี�ยนได้ตามความเหมาะสม
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